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I. UVODNI USTANOVENI

1. (el a poslani organizai snérnice

Tato organiz&ai snernice (dale jen OS) stanovi jednotné zasady preamchosob a majetku
v Synthesia, a.s., (dale jen sgwlesti) ged znéenim, zneuzitim nebo kradezi.

Vymezuje povinnosti a opréémi zangstnané smluvni bezp&nostni sluzby p vykonu jejich
funkce a povinnosti zagstnand@ spol&nosti.

Il. VYMEZENI ZAKLADNICH FOREM OCHRANY OSOB A MAJETKU

2. Zakladnileréni
Zakladni formy ochrany osob a majetku jsou:

- prvotni ochrana - ochrana vykonavana &stmanci. Kazdy za#stnanec je povinen sledovat své
pracovis¢ a jeho okoli a poukazovat na vznik nedostatkloke, kdy jeSt nejsou picinou Skod.
Podle svych moZnosti zamezit vstupu cizim nepoyoleosobam na své pracowist
- ochrana klasicka a rezimova:

= klasicka ochrana.(zamky, dee ntize, trezory, félie, rolety apod.) Za odpovidayigba-
veni pracovig klasickou ochranou a za jeji fufrtost odpovidaji fsslusni vedouci za#stnanci.

= rezimova ochrana zahrnujeddivé rezimy, vstupni rezimy, rezimy pro Poplachoaé z
bezpe¢ovaci a tisove systémy (dale jen PZTS), rezimy pro ochranarmfci, evidence, inven-
tury a fFistupova oprawini. Rezimy pro dané utvary vydava vedouci &stmanec daidici
arovre odckleni,
- ochrana technicka - elektronicka - zahrnuje ted#nzaizeni, ktera jsou schopna identifikovat
neopraveny pohyb neb@innost v chraéné zor a jsou schopna podat tuto informaci na misto,
odkud nmiZe byt zaji&na potebné reakce (zpravidla pult centralizované ochdilg jen PCO).
Technickou ochranu navrhuje a realizuje vedouciésamanec ddidici arovreé odbor ve spolu-
praci s bezpmostnim manazerem,
- ochrana duSevniho vlastnictvi 4@gSena OS 75/1
- ochrana utajovanych informaci -figSena OS 52/3. Metodicky je z@p&ana bezpamostnim
manazerem. Ochranu obchodniho tajemstvi dle ob¢hoadkoniku zajtduji vedouci zarést-
nanci doridici Urovré odbor ve spolupraci s pravnikem sgolesti a s bez@@ostnim manaze-
rem, - fyzicka ochrana a ostraha sgalesti - je zajisovana podle ustanoveni kap. IV. této OS a
vhitinich gedpigi OOO.
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I1l. POVINNOSTI ZAMESTNANCU

3. Zodpowdnost a zakladni povinnosti vSech Zaimand ve vztahu k ochranosob a majetku
Kazdy zamstnanec je povinen:
- pi vstupu do spokosti a kazdém gchodu vratnici fedlozit pracovniku soukromé bezpestni
sluzby (déle jen SBS) platny vstupni doklati vjezdu/vyjezdu pedloZit opravini viezdu vozidla,
- ha pozadani pracovnika SBS seppichodu (ptjezdu) vratnici podrobit kontrole:
= orienta&ni zkousce na alkohddj jiné navykové latky, dle odstavce 12.1 této OS,
= zavazadel, vozidla,
= osobni prohlidce dle odstavce 12.2 této OS,
= podat pipadré pisemné vysstleni k vysledku kontroly,
- pii pohybu mimo své pracoviSimit vstupni doklag byt viditelr® ozna&en logem spolaosti,
nebo mit viditeld zawSeny vstupni doklad a na pozadani pracovnika S8&pat svoji totoznost,
piipadré podat vys¥tleni svécinnosti,
- prevzit si na vstupni vratnici na¥snika (dopravce) arfpodchodu jej doprovodit i,
- Zajistit s\wiené pracovni pofitky, nastroje, material, mistnosti a objekty vitigmnosti tak, aby
nemohly byt zneuzity, zdény nebo odcizeny,
- provadt dozor nad externi organizaci (pokud byl svymifrmmhym uéen jako odpo¥dny za-
meéstnanec), abyipodvozu materialu ze spdaleosti nebyl neoprawimé vyvezen jeji majetek,
- sledovat pohyb osob a materialu v okruhu svélaoquist. V piipac zjiSteni osoby, ktera zde
nevykonava schvalendainnost, ohlasit tuto skutaost svému natzenému; v fipac nebezpéi z
prodleni gimo na disp&nk PCO SBS{. tel. 5100),
- neprodlen ohlasit ztratu majetku spd@leosti nebo jeho poskozeni svému iiaehému, ktery je
povinen ginit nezbytna opaéeni a nasledhinformovat disp&ink PCO SBS,
- zachovavat n¢enlivost a branit uniku informaci zvl&st telefonnim styku, v gstské hromadné
dopra, na véejnych mistech, v restauracich apod.,
- uposlechnout vyzvy pracovhilSBS a na pozadani byt napomocen dle svych schibpaiiogy-
konu jejich pravomoci,
- Wwinit vSe dle svych schopnosti a dispozic k odvra¢enzici Skody na majetku nebo zdravi.
Pokud tak ¥domeé nelini, mize byt se za#stnancem zahajerftzeni ve smyslu zakoniku prace a
muze byt na 8Bm vymahana fiméiena nahrada Skody.
Zaméstnaném je zakdzano:
- vnaSet do spodmosti:
= prednity a osobni ¥ci, které nejsou nezbytné pro vykon pracatinhosti a pro zakladni osobni
potrebu,
= alkohol a navykoveé latky,
= soukromé elektrické spebice a zapalovadla,
= zbrar,
= foto-video zézeni,
- vstupovat do spotmosti pod viivem alkoholu nebo navykovych latek methkoholické napoje
nebo navykové latky pozivat vigoehu pracovni doby. Ve spaieost je vyhlaSena nulova tolerance
na alkohol a navykové latky.
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4. Zodpo¥dnost a povinnosti vedoucich z&tand

Zakladni povinnosti dle zakoniku pracéggdre hospodét s prostedky s¥ienymi jim spolé-
nosti a geZit a ochraovat jeji majetek fed poskozenim, ztratou, Zenim a zneuZzitim a nejednat
V rozporu s oprawmymi zajmy spolénosti.

Mezi dalSi zodpasdnosti a povinnosti p#t
- zodpowdnost za realizaci a dodrZovani zasad ochrany kugjetiravi a Zivota osob ve smyslu
ustanoveni této OS,
- vést podizené k odpoddné praci s majetkem @gobit na & tak, aby si dlezitost ochrany majetku
uvédomovali, upozatovali na nedostatky je3t/ dok&, dokud nejsouifinou Skod,
- navrhovat a realizovat #pob ochrany majetku, zabezpai svych objekt, klicovy a provozni
rezim. Ri navrhu vychazet z ustanoveni této OS a pojistpgdminek spolaosti,
- vést fesnou evidenci s¥eného majetku, z nedostatkyvozovat zagry a ztratu neprodlerlasit
na dispéink PCO SBS,
- powiovat zandstnance spolupraci s externimi organizacemi preicuijiv aredlu spotaosti.
Zvlase pak dozoremip odvozu materialu mimo jeji areal, zaji&at kontrolu majetku vyvazeného
na zaklad jimi podepsanych propustek na zboZzi a material,
- pii vyjimeénych situacich, vyZadujicich zvySenou ostrahu, gaZbezpe&nostniho manazera,
nebo koordinatora ochrany a ostrahy o spolupraagtraze majetku,
- informovat bezp&nostniho manazera, nebo koordinatora ochrany ahystr negativnicklinnos-
tech, gipadré o naznacich trestridnnosti a ve vzajemné spolupradijmout opateni k minimali-
zaci Skod,
- Z prokazanych porusovani vSech opai k zajistni ochrany majetku a bezpesti osob vyvozo-
vat zawry (zékonik prace),
- pii sjednavani prace, podepisovani smluv a objednaegkamit externi spaieosti s pravidly
ochrany majetku spataosti a povinnosti pditlit se sanénimu postihu fi poruSenidchto pravidel
(tato povinnost musi byt stanovena pis&mn

IV. FYZICKA OSTRAHA A OCHRANA AREALU

5. Zakladnilergéni

5.1 Fyzicka ostraha arealu spalesti a filehlych prostor (dale jen ostraha)

je zaji¥ovana externi organizaci na zaklalouvy o poskytovani bezg®stni sluzby. Ostraha
provadi vykon strazni sluzby na zakidadto OS a dal3ich internichealpisi. Cinnost SBS v celém
rozsahu kontroluje bezpeostni manazarebo koordinator ochrany a ostrahy.

Bezp&nostni manazer:

- odpovidé za funkci fyzické ostrahy arealu spotesti formou kontroly externi ostrahy na stano-
vistich, @i pochizkovécinnosti, kontrolou funkce PCO a zasahoveé jednoB$.S

- kontroluje a vyhodnocuje fyzickou ostrahu vstupgstupu osob a vjezdu, vyjezdu vozidel na
vstupnich mistech spdleosti, kontroly dovazeného a odvazeného materialu,

- kontroluje kitovy rezim a vede evidenci kii v drzeni SBS,

- kontroluje revirni poalzky v arealu a provédi kontroly arealu a oploceni,

- odpovidéa zaiesun materidlu vratnicemi, vydava a eviduje prdpmat knihy a pitkazy k vol-
nému genaseni &ci, kontroluje, vyhodnocuje a eviduje propustkynmaterial,

- feSi zavady aipstupky zji&né SBS ve vztahu k internim Utuar spol€nosti.
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5.2. Ochranu spoteosti zaji$uji bezp&nostni a rezimova opani v oblastech personalni, admi-
nistrativni, objektoveé a technické bezpesti.

Tytoc¢innosti zaji$uji zaméstnanci spoknosti OO0, problematiku z&sSuje bezpaostni ma-
nazer.

Bezpénostni manazer:
- odpovida za vydavani opram Povolovani vstupu osob a vjezdu vozidel do aréali Re-
cepce PV, je administratoremigtupového systému INFOS,
- projednava bezgaostni problematiku externich firentigravuje smlouvy s externimi organiza-
cemi a vyizuje gipominky a poZadavkythto spolénosti a zajiuje pro & bezpé&nostni servis,
- feSi zavady aipstupky zji&né SBS ve vztahu k externim subjektv navaznosti na uzgené
smlouvy a smluvni pokuty vyplyvajici ze s&nkhotadu,
- zaji¥uje ochranu utajovanych informaci a Plan fyzickBrany spolénosti,
- je gestorem elektronické ochrany arealu (PZTSTZ@pod.),
- povoluje fotografovani v arealu a vnasSenglstych zbrani,
- projednava s PoliciR, BIS, NBU problematiku ochrany a ostrahy spotesti.

6. Popis stréaznich objekt
SteZeny aredl spaleosti je &len na fi sousedici strazni objekty samostatplocené, odélené
verejnou komunikaci:
- objekt Semtin (rozloha cca 43 ha, délka oploceni cca 4 km, loeepo 8 ha),
- objekt Explosia - (rozloha cca 240 ha, délka oetd cca 15 km),
- objekt Rybitvi - (rozloha cca 170 ha, délka ogloiccca 10 km, neoploceno 200 ha).

Objekt Semtin
Objekt Semtin zajiije ostrahu lokality Semtin a dale nepravidelnairrgékontrolu lokalitmimo
oploceny objekt - administrativni areal budov ,Pdarkovi¥’.
Vratnice¢. 1 ,Hlavni Semtin®
Vratnice¢. 2 ,Semtin 2“
Vratnice¢. 4 ,Vlecka®
Vratnice¢. 16 ,Hradlo" - automaticka vratnice pro Zelezr(girezena PZTS, CCTV).

Objekt Rybitvi

Objekt Rybitvi zajituje ostrahu vyrobniho arealu Rybitvi, lokality Zedelouka a dale nepravi-
delnou revirni kontrolu lokalit mimo oploceny objekadministrativni areadl SBU Pigmenty a bar-
viva, hlavni parkovi&ta gilehlé lokality Rosice.
Vratnicec¢. 3 ,Zelena louka*
Vratnicec¢. 9 ,Hlavni Rybitvi“
Vratnice¢. 10 ,Vaha“
Vréatnice¢. 13 ,Rosice".

Zasahovou jednotkou SBS jsou dale Zayany nepravidelnou revirni kontrolou lokality mimo
oploceny objekt — Ulozi§todpadi, reteréni nadrze a kontrola izolaci parniho potrubi v d&di-
lometit a areatistirny odpadnich vod.

Objekt Explosia a.s.
Objekt Explosia a.s. kontroluje vstup do spotesti Explosia a.s. a dale zdjige ostrahu vyrob-
niho arealu Explosia a.s. a skiachavin Hradek, kontrolu ochranného pasma mimurtilaploceni
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v blizkosti skladového aredlu trhavin, kontrolieravnich koridar (Zeleznéni, silniéni) a zelez-
ni¢ni prekladist vagon s trhavinou.
Objekt Explosia a.s. sousedi s objektem spolti a je od&en oplocenim a vnihimi vratni-
cemi.
Explosia a.s. nem&imy vstup z véejné komunikace, kroénskladového prostoru Hradek, za-
meéstnanci a navévnici Explosia a.s. prochazejigs areal spoteosti.
Kontroly osob a vozidel jsou provny na vratnicich obou spd@leosti.
Vratnice EXPLOSIA a.s.:
vratnice¢. 6 ,C*
vratnice¢. 7 ,A/B*
vratnice¢. 15 ,Hradek".

7. Zevni zn&eni ac¢innosti

Pracovnici SB$ou [i vykonu sluzby zevé ozna&eni uniformou se znakem firmy a viditéln
zawSenym piikazem s identifikénim cislem. Ri jednanich se prokazuji timto sluzebninikar-
zem.

8. Vystupovanpracovniki SBS

Fi provadni jakychkoliv zakrok a sluzebnich ukadnje pracovnikSBS povinen dbat cti, vaz-
nosti a distojnosti osob i své vlastni a igquistit, aby osobam v souvislosti s todtonosti vznikla
bezdivodna Ujma aifpadny zasah do jejich prav a svobddipcsil miru k dosazeni ¢elu sledo-
vaného sluzebnim z4krokem, sluzebnim ukonem nabadinnosti, pokud to okolnosti dovoluji.

PracovnikSBS musi jednat za vSech okolnosti s#srestrans, avSak rozhodnh Musi budit
davéru a respekt.

PracovnikSBS je povinen poskytnout pomoc v nouzi je-li opmzadan, pokud tim neporusi
dulezité sluzebni povinnosti.

9. Fyzicka ostraha
Hlavni napi cinnosti:

- kontroluje vstupujici a vystupujici osobyd{gazy, zavazadla, materialové propustky),

- kontroluje vjiZzajici a vyjizcjici vozidla (povoleni vjezdu, nakladové prostanaterialove pro-
pustky),

- eviduje vjizajicilvyjizdgjici vozidla genosnym snimacim #aenim, vyhledava v databazi,

- obsluhuje kontrolni rdmy, turnikety, zavory a&idechnické zdzeni,

- vykonava revirni obatzkové kontroly objekt a arealu, obdlzka je elektronicky evidovana,

- kontroluje oploceni nepravidelnou olickou,

- vykonavéa pozarni hlidkutpobchizce,

- vydava klte dle kitového rezimu, zamyka ¢gné budovy,

- provozuje Uschovny zavazadel a zapat@ya

- kontroluje otevirani a zamykanicenych vlakovych bran,

- kontroluje osoby na pozZiti alkoholu a ndvykovyatek (Alkotest, detektor Drager apod.),

- zaji¥uje provoz telefonni tstdny.

- zpracovava pisemnou agendu vSech zavadovychatdalgedava pisemné zaznamy o bezpe
nostnich incidentech,

- podavé zakladni informace nawstikim spol€nosti,
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10. Zésahova jednotka PCO SBS
Hlavni napi ¢innosti:

- komplexré zabezpeéuje pdddek areSi problematické situace ve sgwlesti ve vztahu k ochrén
majetku a osob,

- zaji¥uje nepetrzitou padadkovou revirni kontrolu areélu spétesti,

- je provozovatelem PCO,

DalSi¢innosti:

- zaji¥uje kvalifikované zasahy v objektech, které vykamajruSeni na PCO,

- vyjizdi ke vSem incideftm a zavadovym udalostem z§igym ¢leny ostrahy (alkohol, nesrovna-
losti v dokladech a nakladech, nez&ji&t objekty) a Zadostem zastnand spol€&nosti o pomoc
v tisni,

- prvotre zaji¥uje mistatina prestupki, trestnychtint a dopravnich nehod na Uzemi spotesti,
provadi bezpgostni dokumentaci o vSech incidentech a niiédoych udéalostech,

- dokumentuje pracovni Urazy (fotodokumentace 4ugka na alkohol) a ostatni incidenty,

- provadi pevozy a ozbrojené doprovody finarich hotovosti, cenin a drahych Kov

- provadi revirni kontroly vSech smluvnich objekixternich firem mimo oploceni spoi®sti a
mist spolénosti s vy$Sim napadenigstupkové a trestrignnosti,

- provadi namatkové komplexni kontroly osob a vekapou&tjicich spolénost,

- provadi kontroly dodrZzovani povinnosti nosit Wdiné vstupni doklad, nebo byt ozfen logem
firmy na pracovnim o&lu,

- feSi dopravni festupky (nedovolené parkovani, &seni, neopravény vjezd),

- provadi kontroly vlakovych souprav opatjitich spolénost,

- provadi kontroly oploceni a bran v oploceni spobsti (plomby a neporuSenost),

- provadi revirni kontrolu Glozi%®odpad: (zahdeni a pohyb osob),

- navadi a doprovazi ARO vozidel rychlé zachranodaqci Pardubice a Haského zachranného
sboru Pardubicetpurazech a havariich,

- provadi namatkovou nigirzitou preventivni kontrolu pohybu osob a vozidelspolénosti v
prabéhu 24 hodin - fevazrié externich firem,

- provadi uzasry lokalit pii mimoradnych udélostech a havériich,

- spolupracuje sER a Mestskou policii.

11. Povinnosti a opra¥ni SBS (na Uzemi spaieosti)

Pracovnik SBS je povinen a oprémn
- Vyzvat kazdého, kdo vykonavannost, ktera ohrozuje majetek spmiesti nebo zdravi osob
a/nebo se neoprayme domaha vstupu na Uzemi spwiesti, aby od tohoto jednani upustil. Pokud
tak newini, zabranit mu v dal&iinnosti dle svych dispozic a mozZnosti.
- Zjistit totoZznost, vyzvat kazdého, kdo vstupugespol€nosti nebo z ni vystupuje, abyedlozil
vstupni doklad. Neni-li z dokladu jasprokazatelné, Ze jde o tutéz osobu, pozadoveiagrejSi
doklad totoznosti (alansky ptikaz,iidi¢sky piikaz, cestovni pas apod.) Na Uzemi spubsti a v
blizkosti jejiho oploceni vyzvat kedloZeni dokladl osobu:
= pristizenou pi prestupku nebo trestnédimu,
= od které je poZzadovano vydhleni jejicinnosti,
= ktera se jevi jinakidzodné podezela.
- Kontrolovat osoby, které vstupuji, vystupuji netm pohybuji ve spataosti, wetns jejich za-
vazadel a poZzadovat od nictedloZeni pislusnych dokladl (prakazi, propustek na zbozi a jinych
opravreni).
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- Kontrolovat vozidla, ktera vjizgi do spol€nosti, vyjiZzdji nebo se pohybuiji v jejim areélu. Kon-
trolovat jejich naklad a poZzadovat @idica predloZeni pislusnych dokladl (povoleni vjezdu, par-
kovani, povoleny pohyb,ifkaz k jizd, dodaci listy, propustku na material a zboZi apadodi-
vodrenych gipadech zamezit dalSi jizdéchto vozidel. PoZadovat sloZzeni nakladiudiivodném
podezeni.
- PoZzadovat vysitleni (pisemné) od kazdého, kdo se pohybuje v odpbkspolénosti a v bliz-
kosti oploceni, $ podezeni na ohroZzeni majetku.
- ZadrzZet ¥c, jestlize je dvodné podezni, Ze byla odcizena nebo zneuZzita z majetku argee.
- Predvést kazdého na stanovisstrahy, kdo ve spalaosti:

= neniize nebo nechceskohodre prokazat svoji totoznost,

= zpisobi poSkozeni zdravi jiné ogoebo Skodu na majetku,

= neuposlechne vyzvy pracovnika SBSvykonu jeho pravomoci ve smyslu ustanoveni této
oS,

= pres\wdcit se, zda fedvadna osoba neni ozbrojendjgadreé, zda ma k noSeni zbraoprav-

néni.
Cinnosti delegované na SBS je opré&viprovadt bezpénostni manazer a koordinator ochrany a
ostrahy.

12. Zvlastni opravini pracovnik SBS a zasahové jednotky SBS

12.1 Zankstnanec je povinen na vyzvani opr&vého zastupce zastnavatele podrobit se zkousce
jez mazjistit, zda ped zapoetim prace, v jejim fibéhu, ¢i v piipadt vzniku mimdadnych udalosti
(nag. pracovni Uraz) za#gstnane@ozil alkohol nebo jinou navykovou latku.

12.1.1 Naizeni zkousky
K n&izeni zkousky na alkohddj jinou navykovou latku, jsou stanoveni, ve smyglisluSnych
ustanoveni zakoniku prace, zstmanci zaréstnavatele ,oprawini zangstnanci“. Jsou to:
- piimy nadizeny zanistnance, u kterého je zkouSka provéal
- vSichni vedouci, ki¢ ve smyslu organizaihofadutidi dalSi zarsstnance,
- bezpénostni manazer, nebo koordinator ochrany a ostrahy,
- smenovy dispé€er OD a HBS, vedouci odkgni Dispeink.

12.1.2 Provaani zkousky

ZkouSku provadi zpravidla pracovnik SBS nehg powteny a s fislusSnym pistrojovym vyba-
venim seznameny zastnanec ufeny ,opravinym zangstnancem* (viz bod 12.1.1)
- v pripact detekce alkoholu - det&kim gristrojem,
- v piipadt detekce navykovych latek - izzenim pro zjidini pritomnosti drog ze slin

Nesplni-li zamstnanec svou povinnost podrobit se zkouSce, ma $e, Ze poddeni na vliv
alkoholu nebo jiné navykové latky je @jrprokdzano. V fipact pozitivniho vysledku zkouSky
muze zangstnanec dale postupovat dle bodu 12.1.4.

12.1.3 Manazer bezpeostni sluzby SBS {fpadre jeho zastupce) informuji o zj&tém poruseni
zakazu pozivani alkoholu nebo jinych navykovyclekaluzbu konajiciho zafstnance odéeni
Dispeiink a ten naslednpiislusného vedouciho zastnance odidici urovreé vedouci oddeni.

12.1.4 Pokud kontrolovany z&stnanec nesouhlasi s vysledkem zkousky, je n& sggisan pro-
tokol, ve kterém zagstnanec uvede, Ze Zada adtElnich tekutin (krev, m&). V pripac pozitiv-
niho vysledku orientaiho testu na navykové latky (drogy) se &diInich tekutin provadi vzdy.
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Druh provedeného odhu teInich tekutin a rozboru tuje zangstnavatel. Poté zafstnavatel zajisti
odvoz zamistnance k |ékid jenz provede odis. Odker télnich tekutin dle tohoto odstavce se vzdy
uskuté&nuje za pitomnosti pracovnika SBS.uRazni lfemeno pro doloZeni neexistence alkoholu
nebo jiné navykové latky (ipad, Ze zamistnanec odmita uznat orietid zkouSku jako pitkaz-
nou) lezi na zagstnanci. Protokol o rozboru je z&sthanec povinenipdat svému vedouci o&d
leni, ktery ho naslednpreda odd. Ochrana a ostraha. Naklady naodlrozbor &nich tekutin
hradi zamistnanec. Je-li vysledek zkouSky negativni, jsouégamanci vynaloZené néklady na jeji
provedeni hrazeny jeho hospéskym stediskem. Pokud si vSak z&stnanec vybere jiny druh
odkeru a rozborudnich tekutin, nez ktery df zangstnavatel, bude za¥stnanci uhrazena pouze
castka za rozbor teny zandstnavatelem.

12.1.5 Ve spoknosti je vyhlaSena nulova tolerance na alkohoheyka@veé latky. Vyvozeni z&ra
z pozitivniho zjis¢ni je plre v kompetenci vedouciho z#&stnance doridici Grovre feditel
useku/SBU, po projednani s generali@uitelem spolénosti. VZzdy vSak musi byt hodnoceno jako
poruseni povinnosti vyplyvajici z pravnictedpisi vztahujici se k vykonavané pradiesi se oka-
mzitym zruSenim pracovniho peém, pokud generélnieditel spolénosti nerozhodne jinak.
Zadost o skafeni pracovniho powinu na navrh spot@osti formou okamzitého zruseni pracov-
niho pongru, wetns dokladace, fedklada pislusnyreditel Useku/SBU (fpadre prislusny vedouci
odboru) vedoucimu odteni Personalni, ktery ji projedna na nejblizSirsextani odborové organi-
zace.

12.16 Tolerovani pestupku vlivu alkoholu nebo jiné navykové latkypracovisti u potizenych
zanestnand (resp. nepostupovani v souladu s ustanovenimiQ&pse povazuje za poruseni za-
kladnich povinnosti vedouciho za&stnance ve smyslu zakoniku prace, se stejnyisiedky na
pracovni pondr, jako kdyby tento zakaz porusil sam.

12.2 Provéaéni osobni prohlidky

Pracovnik SBS je {padech dvodného podeeni opravein provést osobni prohlidku k prev
feni, zda nedochazi ke zcizovani majetku spalsti nebo k fenaseni nebezpeych latek pod
odévem osoby. Osobni prohlidkou se rozuidsténé odlozeni o&l/u kontrolované osoby.

Osobni prohlidka se provadi v presti k tomu uteném osobou stejného pohlavi tak, aby nedoslo
ke snizeni tistojnosti kontrolované osoby.

12.3 Obranné prosdky
Pracovnik SBS smi pouZzit obranné pemtity jen v pipadt naplreni podminek danych v usta-
noveni § 28 a 29 trestniho zakoniku.

12.4 Pouziti sluzebniho psa
Sluzebni psi jsou soasti fyzické ostrahy spalrosti.

13.Postup p dokumentaci dopravnich nehod (pro soukromou bammsEni sluzbu - SBS)

Dopravni nehoda neznamena vzdy pouit sbzidel, ale také napstet vozidla se zavorou,
branou, se Z&zenim na st#eni cisteren atp.

Pokud je zarstnanec SBSiftomen dopravni nehéds arealu Synthesia, a.s., nebo je mu
nahlasena, tak tuto skdtest bez zbyiéeho odkladu nahlasi na digpe ostrahy (tel.
5100).

Dispeer ostrahy o vzniklé udalosti informuje odd. Digipé (tel. 4402) a na misto vysila
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zasahovou jednotku, ktera provede dechové zkoddtodokumentaci

nehody, doklatl, zelenych karet a zajisti pisemné vyg@d &astniki nehody.

Ucastnici dopravni nehody jsou povinni vzdy vyplmioiné s daldimi dastniky nehody
euroformuld ,Zaznam o dopravni neh&t

Pokud neni shoda meziastniky nehody na zavini dopravni nehody, disper ostrahy
zajisti grivolani FCR.

Stejny postup je i vifipac, Ze vznikla Skoda pra¥godobré piesahuje 100 tis. K

V piipadt, Ze rekdo z &astniki vyloZzert odmita pivolani FCR,

tak 0 tom musi byt sepsan zaznam, kde se uvidsdchepivolani RCR a dotgny astnik
zaznam podepise.

Pokud dojde k poSkozeni vozidla Synthesia, a.ekagjetidi¢ Ucastnikem nehody sam a

Skoda je jen na voze a maxim&bio limitu 100 tis. K,

je fidi¢ povinen ihned informovat zafstnavatele (Utvar dispmku - ¢. tel. 4402, 724 401 505 a
nasleds Utvar dopravy €. tel. 724 401 524 nebo 724 401 523).

V. ELEKTRONICKA OCHRANA

14. Poplachové zabezfmyaci a tisové systémy (PZTS)

VSechny objekty vybavené elektronickou zabéapaci signalizaci v spalaosti musi spglovat
dale uvedené podminky. Systémy musi byt jednotogj byt zaji&n jejich nepetrzity servis, musi
sphovat fidu bezpeénosti, pojistné podminky, byt pirregistrovany u bezgaostniho manazera a
musi byt gipojeny na pult centralni ochrany spéesti. Montdz PZTS musi prov&dodborny
montazni subjekt schvaleny be#pestnim manazerem.

14.1 Zizovani PZTS

Vedouci zamstnanec dofidici urovré odbor, ktery rozhodl o fzeni PZTS, oznami
bezpé&nostnimu manazerovi@dem svj zamer a jmenuje spravce budouci PZTS.

VSechny podklady (projekt, plan zasahu, reZ#m ®, registr apod.) jsou povazovany Za&né
materialy - obchodni tajemstvi.

14.2 Spravce PZTS
Spravce PZTS jiadre proSkoleny zagstnanec Utvaru, kde je instalovana PZTS gpawy ve-
doucim pislusného odboru.
Spravce PZTS odpovida a z&jige:
- fizeni zkuSebniho provozu - plan 2hb,
- Skoleni dalSich zagstnan@ z obsluhy PZTS,
- Zpracovani rezimu PZTS,
- provachni testovani systému (tydenni zkousky femdsti),
- vedeni provozni knihy PZTS,
- vedeni aktualniho seznamu odpdnych osob pastenych obsluhou PZTS a 2Zny neprodlen
sckluje OO0,
- sledovani termilnenergetickych zastavek a zéjife nahradni zdroje pro PZTSjpadre (v pred-
stihu) jiny zpisob stezeni.
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14.3 Ridéleni gistupovych prav
Spravce PZTS jako jediny zna Master kiiddlna kombinace, kterou Izemit opravreni dalSich
uzivateh). Tento MK zapiSe a uloZi v zafné obalce u svého niageného, fipadré do trezoru
spisovny utajovanych informaci. DalSim uzivatel pridéli rozdilna gistupova oprawni, ktera
jsou povinni pouzivat. Neniffjpustné, aby vice uzivatepouzivalo stejnyifistupovy kod.
Znalost pistupu by ndla byt omezena na co nejmenségioosob.
Nastaveni kombinaci se musimit v téchto gipadech:
- pti prvnim prevzeti PZTS do uzivani,
- vzdy, kdyZ dojde ke z#m¢ v okruhu osob, kterym byla tato kombinace znama,
- vzdy, kdyz dojde k neoprasynému nakladani sfistupem do objektu (prozrazeni).

15. Dispe€ink pultu centralizované ochrany (PCO) SBS

Provoz PCO zabezfage dispeink SBS. Eviduje vSechna poplachova hlaseni PZihn&®amace
0 zmenéch v objektu.

Povinnosti operatora PCO SBS:

- nefFetrZitt monitoruje objekty napojené na PCO a navadi zé&sah@dnotku SBS k z&sahu,

- monitoruje situaci v spotaosti kamerovym systémem CCTV, provadi patty CCTV v celém
arealu spolénosti a uklada netypické udalosti do zaznantipguré blokuje vymazaniigpisem,

- prijima oznameni na tigve volani, eviduje a vyhodnocuje zaznamy, zavazmameni zaklada
jako zavadové udalosti,

- vyhlaSuje a odvolava patrani po osobackiceeh,

- vyhodnocuje a kontroluje pogbkovoucinnost - systém objektové kontroly (dale jen SOkg,
pozadani provede vypisyipmimoradnych udalostech a incidentech neprodleformuje [¥i-
slusné vedouci zafstnance,

- vyhodnocuje udalosti PCO SBS, zpracovava fotodutaci,

- vyhodnocuje nezaji&hé objekty a majetek na PC,

- zaklada evideini listy a kompletuje celé spisyipadi, predklada kompletni spisy bezp®st-
nimu manazerovi k uzéni a podpisu,

- vede evidenci rezimovych kfi v PC,

- piebira a zapisuje zpravy ogehu sluzby (svodky),

- na pozadani odboru Dispiek a HBS s nim organizuje a zjije
uzavirani ohroZenych lokalit a dalSiiediné ukony tykajici se ochrany spwilesti,

- na telefonickou Zadost disfera Zelezriini dopravy operator PCO otevira a zavira viakovanin
Hradlo,

- zaklada a vyuziva databazi zajmovyeiva Fedmeta,

- kontroluje zbra# pouZivané k vykonu sluzby dgbira zbraé do Uschovy.

VI. PROPOUSENI MATERIALU VRATNICEMI

16. Potvrzeni vstupu materialu

Fi privazeni (pindSeni) materialu do spéleosti je dovozce povinengdlozit pracovniku SBS
prislusny doklad (dodaci list, fakturuiténku a/nebo seznamiadi a pistroji) pro pozdjsi odvoz
tohoto materialu, nebo pro finam evidenci dovezeného materialu a zbozi. PracoSBiR fyzicky
zkontroluje material éento doklad ozna razitkem ,Proslo branou*.
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Dopravci a externi subjektyixratkodobém pisobeni v spolosti zapisuji fi vjezdu dovazeny
material, néadi a zbozZi na tiskopis ,Vstupni propustka“. Nalaéktohoto tiskopisu, potvrzeného
pracovnikem SBS, pozjil (nejdéle do 3 rmésial) mohou vyvést uvedeny material ze spolesti.

17. Povoleni vystupu materialu z majetku spotesti

Odvézeni (odnéseni) jakéhokoliv materialu mspole&nosti musi byt schvaleno na propustce.
Propustka musi byt vypna v souladu s OS 55/1 Propustkdsgl.

Naklad na vozidle musi byt uloZen tak, aby unildZontrolu na vréatnici. Pokud takové ulozeni
neni mozné, musi byt na rubové strarmpustky proveden zapis: ,U nakladatitgmen (gijmeni,
jméno,¢islo pitikazu zamstnance), naklad odpovida propustce®, dale poéiskce a razitko od-
powdného zaréstnance. Ten musi zajistit, aby nemohl byt poécestvratnici k nakladuiflozen
dalSi material.

18. Povoleni vystupu materidlu z majetku extersighjekfi

Externi subjekty odvazeji (odnaseji) materalRropustky - externich subjékile OS 55/1 ve
smyslu odstavce 16 této OS. Naklad na vozidle ijtsilloZzen tak, jak uklada odstavec 16. Odpo-
védnym zangstnancem musi byt zastnanec spot@mosti powieny dozorem.

Dopravci a externi subjekty, které nemaji vydd@Propustky - externi subjekt‘ mohou dovezeny
material vyvést na zakladVstupni propustky” vydané dle odst. 15.

Ve vyjime&nych gipadech u subjekt které v spolénosti pracuji kratkodad) je mozné vyvézt
material na Seznam dovezeného materialu potvrzaitkem ,ProSlo branou”. Platnost tohoto Se-
Znamu je maximakh3 mesice.

19. Pfikaz k volnému fenaseni &ci

U @istroja a jinych \&ci, které jsou pravidetna ¢asto utitym zangstnancem fenaseny vratni-
cemi, mize byt bezpgnostnim manazerem, nebo koordinatorem ochranyahystystaven pitkaz
.Kvolnému pgenaseni materialu®, ktery plati s@sre s pfikazem zaréstnance. O vystaveni tohoto
prikazu pozada vedouci Gtvaru ddici urovré vedouci oddeni. Tento vedouci row rozhodne,
zda bude oi@naseni vedena evidenceilz je platny 1 rok (do konce kaletidéno roku).

20. Odprodej materidlu soukromym osobam
Na odprodany material musi byt vystavena Pritqaus potvrzena pokladnou o zaplaceni odva-
Zeného materialu.

21. Povoleni drobnych oprav &t§ich oprav a praci

Na zaklad pisemného souhlastiigpiusného vedouciho dadici urovré vedouci oddeni s pro-
vedenim drobné opravy na tiskopisu ,Zadost o premédrobnych oprav* povoluje manazer bez-
pecnostni sluzby vneseni opravovanéliedmetu do spolénosti. Oprava musi byt provedena tyz
pracovni den (pracovni smu), kdy byl gedmét do spolénosti ginesen.

Veskere $tSi opravy a prace pro z&sinance, které nelze posoudit jako drobné a kisbédou
provedeny v pracovni sfing, ve které byl pedntt prinesen, musi byt piserpovolenyieditelem
SBU nebo pislusného useku, kde bude oprava provedena.

VII. KLi COVY REZIM

Uzanteni je zakladni nejpouzivgsi zpisob ochrany majetku. Aby zamky spValy svoji
Glohu, musi se jejich pouzivafidit uritymi pravidly.
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22. Vykr, evidence khit a predavani

22.1 Vyker

Vedouci zamrstnanec ddidici Urovré odctleni rozhoduje, jaky Zjsob uzamieni se pro dany
objekt pouzije. Dle hodnoty majetkujldzitosti a zranitelnosti objektu jsou voleny zankikgsicke,
bezpeénostni, elektronick&asové, fipadre jejich kombinace. U lezitych objekti se dale dopo-
rucuje vyuzivat p&etni. Je vhodné pouzivat zamky bespastni, u kterych je neoprasmé zhoto-
veni duplikal znesnadéno.

22.2 Evidence kéia

VSechny kide od budov, sklad kanceldi, laboratdi a ostatnich prostor jsou zakladnilankem
bezpeénosti spolénosti a podléhaji evidenci. O igobu evidence a vydani &li a manipulaci s
nimi rozhoduje vedouci diédici Urovreé vedouci oddeni.

Doporutuje se (pi predani kléta zamestnanci k osobnimu uzivani) vést evidenci vydarkltiu
na samostatném listu spolu s vydanymi razitkyceiexy.

22.3 Ukladani kifa

Ukladani klét musi bytreSeno tak, aby se zabrénilo jejich zneuziti. Odé&té kIt na vratnici,
na jiném mist nebo o jejich osobnim vydani zéstnanci k pouzivani rozhodne vedoucitithci
arovre vedouci oddeni, ktery kontroluje oprawmou manipulaci s kii.

Klice od trezal, bezpénostnich schranek, trezorovych mistnosti a bemstnich zon jsou
ukladany dle OS 52/3 Ochrana utajovanych informaci

Ztrata klét musi byt neprodleénhlasena naizenému vedoucimu zastnanci, ktery rozhodne
0 vymené zamlki, jejich zneEné apod.

Ztrata kI€a od bezpenostnich zon a rezimovych pracavi$iusi byt bez zbytmého odkladu
nahlasena bezpeostnimu manazerovi.

Duplikaty kl¢a od vSech prostatizeného utvaru musi byt uloZzeny tiglusného vedouciho do
fidici Urovre vedouci oddeni. Tento vedouci row rozhodne, jestli budou duplikatyditych
kli¢t rovrez uloZzeny v zalepenych obalkach na vratnici gipad havarie, ztraty nebo zapomenuti
kli¢t. Na obalkach musi byt napsany osoby, ktergjisktice vyzvednout. Popis obalek musi byt
aktualni.

22.4 Vydavani a ukladani kti na vratnici

Klice ucené k vydavani a ukladani na vratnici musi byt eanpm kovovém krouzkujetelre
oznaeny evidetnim ¢islem na pivésku. Rivések s¢islem gidéluje bezpénostni manaZer.

Klice s réenim ostrahy SBS - rezimové ddi- klice od dilezitych prostor, kde je pe¥rstano-
ven okruh osob k jejich vyzvedavani, musi byt tgragcervenym pivéskem.Cerveny givések
vydava bezpiostni manazer na zakkatiskopisu ,Rikaz k vydani kkku“ schvaleného vedoucim
zamestnancem doidici Urovre odctleni. Takto ozn&né klte jsou vydavany jen po ékeni to-
toznosti, proti pedloZeni pitkazu zamistnance a asfeni jeho podpisu proti podpisovému vzoru.
Z4pis o vydani provadi pracovnik SBS a vydani kadafe s vySe uvedenym pisemnyiiikazem.
V piipact potreby mohou byt tyto ktie ukladany v plechovém pouzdru @k nebo pelepem.

Ostatni kiie jsou ozn&ny modrym pivéskem tislem. Klice jsou vydavany zagstnanédm
na pozadani po zapisu do knihyckli TotoZnost odératele je kontrolovana pouze namat&oXa
opravrenost odiru kli¢ta ostraha SBS neodpovida.
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22.5 Uzamykani mistnosti a objékt

Zangstnanci, kterym byly siteny klice, jsou pimo odpo¥dni zafadné uzareni prostor fi
opudtni pracovidt (i kratkodobém) a po ukéeni pracovni dobyRadnym zajid&nim se dle po-
jistné smlouvy rozumi uzateni zamku na dva zapady, uzawi oken a jinych fiteznych otvod.

Nezajis¢ni majetku spokénosti proti kradezi, zdeni nebo zneuZziti v n&pomnosti je povazo-
vano za poruseni pracovni kéze sanénim postinem dle satkihoiadu OOO, pipadreé k na-
hradt Skody vzniklé spokaosti.

Fi zjisteni nezaji&¥ného majetku mimo pracovni dobu je vedoucitizahy zamistnanec povi-
nen se neprodl€rdostavit a zajistit ndpravu.

VIIl. BEZPECNOSTNI ZONY

23. Bezpénostni zéna (dale jen BZ) je definovany prostorktezém se mohou vyskytovat:

- utajované informace ve smyslu zak@nd12/2005 Sb. kat. A
- skut&nosti obchodniho tajemstvi stupySTRATEGICKE" kat. B
- zvlastni skuténosti ve smyslu zakona 240/2000 Sb.,

o ,Krizovémftizeni* kat. C
- zvI&¥ nebezpené latky s realnym rizikem obecného ohrozeni Rat.
- klicova (Zivotre dulezita) za&izeni subjektu, které mohou v&zohrozit

zékladni funkce spataosti kat. E

BZ ukuje na navrlteditele seku/SBU odteni Ochrana a ostraha a je vedena v ,Seznamu Bez-
penostnich zén“.
Bezpénostni zony jsou na vstupu viditélnzna&eny vywskou:

.Bezpenostni zéna - vstup jen s doprovodem*

24. Spravce bezpeostni zény

Pro kazdou bezpeostni zénu je jmenovan Spravce BZ, ktery odpozaddodrzovani zvlastniho
rezimu a ktery vede bezgreostni dokumentaci BZ.

Spravce BZ ve spolupraci s beapastnim manazerem zpracovava provdadiBZ a vede ie-
depsanou dokumentaci.

25. Bezpeénostni dokumentace bezpestni zény
Rozsah bezpgaostni dokumentace ¢uje bezpé&nostni manazer.
UpIna bezpmostni dokumentace obsahuje:
- specifikaci a vyhodnoceni rizik, jednotlivych ke a zranitelnosti, stanoveni chfiaého ged-
métu,
- obecny popis BZ, popis arealu a okoli (cizi sktyje popis umisini objektu, sila zdi, popis vSech
vstupi do BZ, uzamykaci systémy, vySka oken,
- vykresovou dokumentaci s vyzignim hranice BZ, umi&ti prednmétu ochrany a rozmighi tech-
nickych prostedki uréenych k ochra
- dokumentaci technickych praéstki (vycet, ndzev, certifikace),
- provoznirad BZ (pohyb osob, Klovy rezim, Uklid, servis, pohyb materiabstraha),
- krizovy plan - mim#adné udalosti,

- ptilohy: seznam Mistnich kmenovych osob a seznaoriaavanych osob,
seznam Kkdu.
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26. Oploceni spotmosti

Oploceni spotmosti pati mezi bezpénostni zény a je zakladni a prvotni zabranou newogra
ného (nekontrolovanéhoyiptupu do aredlu.

V souladu s vySe uvedenymi zakory424/2015 Sh. & 412/2005 Sbh. a bezgeostnimi stan-
dardy narodniho bezpeostniho @adu) musi byt obvodova bariéra provedena v stariolealit
a nesmi byt poskozena.

26.1 Provedeni oploceni

Obvodni bariéra by &a byt rovna, aby umdibvala bezproblémové pozorovarilghlého te-
rénu. Vzdalenost oploceni od objiekty msla byt nejmén 25 m. Minimalni vyska vertikalniasti
je stanovena na 2 metry. Ho®&ést bariéry musi zajistit ochranu protegonani lezenim (Sikmé
vzpery vyénivaji ven pod uhlem 45 cm o minimalni délce 40 nenkterych jsouifipevnény 3iady
ostnatého dratu).

26.2 Ochranné pasmo kolem oploceni

Tii metry na kazdou stranu od oploceni je stanovemwamné pasmo. Do ochranného pasma je
bez povoleni zédkaz vstupu vSem osobam, je zde aa&azkladovat material a je zde zakazano
provadt jakékoliv¢innosti bez pisemného povoleni beapestniho manazera.

IX. OSTRAHA EXTERNICH SUBJEKT

Ochrana a ostraha externich ohjektajetku a osob v prostorach a objektech spoi&ti je za-
jistovana na zakladsmlouvy mezi Synthesia, a.s. a externimi subjekty.

27. MoZnosti ostrahy externich subjekt
Ostraha SBS zajigje ostrahu prostor a budov externich sulij@ksobicich v arealu spaleosti
minimalné formou:
- revirnich kontrolnich podtzek u gednétu najmu (vlastnictvi) a okolnich prostor,
- kontrolou osob a odvazeného materialu ze spoli (plati pro oploceny areal),
- pomoci i mimoradnych udalostech a pomoc v tisni s moznym feaéh o:
= pripojeni na Pult centralizované ochrany PZTS,
= kamerovy dohled a monitoring CCTV,
= zasilani vypig z PC o vstupu osob a vjezdu vozidel.

28. Ostraha pronajatych objékt
Ostraha pronajatého majetku sgaolesti a majetku ngjemce je @gt najemni smlouvy. Zaist-
nanci spolénosti, kteéi pripravuji najemni smlouvy, jsou povinni zahrnoutrjethé (ffedepsané)
ujednani ,Ostraha okolnich pozetni zevigjSku predmétu najmu” do navrhu smlouvy.
Poplatky za ostrahu stanovuje bezmestni manazer na zakkagronajaté plochy, gitu zangst-
nandi, rizikovosti a rozsahu poskytnutych sluzeb, pggapani se zastupcem najemce.

29. Ostraha soukromych objékte spolénosti

Externi subjekty, které zakoupily objekty (po#e/) uvniit arealu spoknosti, se urérnoucasti
podileji na financovani jeho ostrahy a souvisdjiciéklad: (Udrzba oploceni a technickychiiza
zeni). Zanistnanci spolénosti, ktéi pripravuji prodej, jsou povinni tuto spoléast na ostraze za-
hrnout do smlouvy o prodeji.
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X. ZBRANE VE SPOLE'NOSTI

30. Pouzivani a noSeni zbrani ve spobsti

S ohledem na charakter vyrobnich préac&teré mohou zjsobit obecné ohroZeni, je vnaseni
zbrani a jejich pouziti v arealu sp&hesti (mimo stanovené&ipady) zakazano.

V mimaadnych pipadech povoluje bezpeostni manaZzer vyjimky, tuje doprovod nebo de-
ponovani zbrah

NoSeni a pouziti zbrampracovniky SBS jéeSeno zvlaStnimipdpisem.

Navstvnik spol€nosti, ktery nosi zbrg je povinen ji ped vstupem do spaleosti gedat do
uschovny na opetaim stedisku PCO SBS. O Uschogbrarg je vydano (pisemné) potvrzeni.

Xl. OCHRANA FINANCNICH HOTOVOSTIi A CENIN

31. Uschova finafi hotovosti

Za uloZeni finagnich hotovosti a jejickadnou ochranu odpovidaji vedouci Zamanci pislus-
nych Utvat spol&nosti. Zpracovavaji reZimova opani, gipadré navrhuji technickou nebo elek-
tronickou ochranu dle této OS a OS 12/3 Fimhmperace.

Kazdému pokladnimu mistu je firtauim feditelem pidélen limit pokladni hotovosti, coz je ma-
ximalni objem finatnich prostedk, ktery je mozny deponovat v pokladpokladniho mista. Dle
vySe tohoto limitu je stanoven v souladu s pojigtamlouvou zfisob ochrany pokladniho mista:
- do 50 000 K o zpisobu zajig&tni rozhodne vedouciislusného odboru,

- nad 50 000 K musi byt hotovost uloZena v trezoru s rozvorovyathanizmem,

- nad 100 000 Kmusi byt objekt zabezpen elektronickou zabezfavaci signalizaci vyhodno-
covanou PCO SBS a hotovost je ulozena v trezoru,

- nad 300 000 Kje zabezpg&eniteSeno s bezprostnim manazerem.

32. Repravy finagnich hotovosti

Freprava hotovosti z péfniho Ustavu do pokladny spotmsti, gipadré zpst, a geprava fi-
nartni hotovosti uvnit spol€nosti je upravena vriitim predpisem - zavazny postup OOO ZP ,Fi-
nartni hotovosti a ceniny - ukladaniigprava“.

P prepraw pereznich hotovosti uvrispolenosti a mimo spot@&ost musi byt osoba
prepravujici finadni hotovost doprovazena v souladu s ustanoveninliZZESFinarni operace.

Xll. USCHOVA ZAVAZADEL A DOPRAVNICH PROSTREDKU

33. Ukladani soukromych geb a parkovani vozidel

Soukromé &ci, které nesouviseji s pracowinnosti ve spoknosti, a zavazadla je zakdzano
vnaset (pivazet) do spoknosti. V nezbytnychifpadech jsou za#stnanci povinni fed vstupem
do spolénosti tyto ulozit do ischovny na vratnici.
Ukladajici je povinen provést zéapis o uloZeni dinktJschovny (datuntas, jméno, ukladanéwe,
podpis). Bi vydeji uloZzené ¥ci je rovrez proveden zapis o vydani.

Pro gedani ¥ci do ischovny vyda pracovnik SBS po zapisu doykbischovnytischovni Zeton
a stejnym Zetonem oz&iauloZenou ¥c.

Harlaviny, vybuSniny a jiné zZivotu nebezjm& gedntty, rychle se kazici potraviny agaméty
velké hodnoty nesmi byt do Uschovnijaty (rozhodne manazer SBS).

Ukladané ¥ci musi byt zaji&iny obalem (taska, krabice apod.).
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CengjSi prednity (nad 1000,- K) ukladané v uscho¥mmusi byt opateny uschovnym listkem.
Uschovni listek vypiuje ukladajici zastnanec a potvrzuje jej manazer SBS iipad, Ze nebyl
tento listek vyplan, nemiZze byt gipadna nahrada Skody na spolesti uplatiovana.

Dopravni prosedky (kola, motocykly, osobni automobily) musi ldadany (parkovany) na
mistech k tomu wenych za podminek dle OS 52/5 ,Vstup osob a vjezdmbl€nosti“.

XI1ll. MIMO RADNE SITUACE

34. Fotografovani a pouzivani videotechniky ve efruisti

Fotografovani ve spaleosti a jeji #&sné blizkosti, ¥etrg vzduSného prostoru, je bez pisemného
povoleni gislusSnéhdeditele SBU nebo Useku daného pracéwadbezpenostniho manazera zaka-
zano. Vyjimkyftesi pracovni instrukce ,Biaovani foto a video dokumentace v Synthesia, @&s."
OS 52/3 Ochrana utajovanych informaci.

Fotografovani ze vzduSného prostoru je vazamaugnymi leteckymi fedpisy a musi byt
povoleno MPOCR nebo MDCR, které mohou ugit vyjimku. Sowasré musi byt pelet hlasen
vedoucimu OD a HBS.

35. Vyhrizka exploze nastrazného vybusného systému (,bomby*)

Pokud kterykoliv zagstnanec pijme telefonicky nebo jinak oznameni vyhrozujicupidim na-
strazného vybuSného systému v arealu $poki, je povinen &novat takovému telefonickému
rozhovoru (oznameni) zvySenou pozornost a snaztzsgpamatovani nebo zapsani pouzitych vy-
razi. DaleZité je vSimat si akustického pozatlirpzhovoru. Po ukafeni telefonatu je za¥stnanec
povinen neprodlehinformovat zamstnance odboru Dispmk a HBS a svého néideného. Na
vybranych pracovistich SBS a OD a HBS jsou unistzv. , Telefonni karty" navéagici prijemce
k presnému postupu.

Zavazny postup ¥thto situacich stanovi OS 63/2 Havéarie.

36. Bezpénostni opaeni v krizovych situacich

Vedeni spokosti vyhlaSuje v ipact hrozeb a nebezpiehrozicich spoknosti bezpénostni
opateni, ktera jsou odstiipvana do bezgaostnich stuipi podcisly 1- 4, dle OS 52/5.

Stupr zahrnuji zvySenou kontrolginnost, omezeni pohybu osob, vozidel a pracovéimamosti
a dalSi kroky vedouci k minimalizaci rizik hrozicispol€nosti.

37. Havarie
V piipadt havarii uzaviraji pracovnici SBS ohrozeny prostaangstnanci spokénosti jsou po-
vinni se podiidit jejich pokynim.
Zavazné postupy ¥thto situacich stanovi OS 63/2 Havarie.

XIV. SPOLUPRACE S JINYMI SLOZKAMI OCHRANY A OSTRAHY

38. PolicieCR

Prostor spolmosti wend i mistre prislusi Obvodnimu oddeni PolicieCR - Polabiny
Policii CR musi byt ozndmeny trestdny a v3echny festupky, pokud se skt jedna o pe-
stupky podle zakon& 124/1993 Sb., oipstupcich ve zmi pozdjSich gedpisi. V ostatnich -
padech se bude jednat o poruSeni pracovnigkdienPracovnihdadu (OOO vede agendu zavado-
vych udalosti).
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39. Soukromé bezprostni sluzba (SBS)

Ochrana a ostraha objélkd osob v prostorach a objektech spotesti je vzhledem k pro-poje-
nému rozlehlému aredlu, jednotnému systému a jaedmat veleni zaji®vana pouze jednou bez-
pecnostni sluzbou dle smlouvy o ostraze arealu tereou s SBS.

Zadny vedouci zastnanec ani soukromé externi subjekiggbici na Gzemi spaleosti nemo-
hou uzavirat s jinou SBS smlouvy o ochranajetku a osob, které vyZzaduji pohybHto jinych
SBS po aredlu spalrosti nebo jejim okoli.

XV. ZAV ERECNA USTANOVENI

40. Vychozi a souvisejiciipdpisy

- zakon¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik vesmhpozdjSich gedpisi

- zakonc. 412/2005 Sb., o ochramtajovanych informaci..., ve &ni pozdjSich gedpisi

- zakon¢. 224/2015 Sb., o prevenci zavaznych havarii... néaizpozdjSich gedpisi

- vyhlaskac¢. 225/2015 Sb., o stanoveni rozsahu bé&zpstnich opdaeni fyzické ochrany objektu
zaazeného do skupiny A nebo do skupiny B

- OS 52/8 Ochrana informaci

- OS 75/1 Vynalezy, uzitné atpnyslové vzory a ochrana duSevniho vlastnictvi

- OS 52/3 Ochrana utajovanych informaci podle zakod12/2005 Sb.

- OS 52/5 Vstup osob a vjezd vozidel do spobsti

- OS 63/2 Havarie

- vnitini provadci predpisy OOO - viz filohag. 2

41. Vymezeni pojrin, definici a zkratek

Bezpénostni manazer — zastnanec odédleni Ochrana a ostraha (telefon 4082) Zaji€i
ochranu a bezgaost v spolénosti odpovidajici za kontrolu vykonu fyzické oblyesSBS ve se-
Zeném arealu.

Koordinator ochrany a ostrahy — zZsmtmanec odéleni Ochrana a ostraha (telefon 4080)
zaji¥ujici kontrolu bezpgnostnich opaeni ve stezeném arealu.

Zkratky:

000 - oddleni Ochrana a ostraha

Z) - zasahova jednotka

PZTS - poplachové zabezjpeaci a tisové systémy
PCO - pult centralizované ochrany

SBS - soukroma bez@eostni sluzba

CCTV - piamyslova televize, kameroveé systémy
SBU - Strategic Business Unit

42. Kontrola a platnost

Kontrolou dodrzovani ustanoveni této OS jespen bezpé&nostni manaZer a daleteni zangst-
nanci OOO dle svych pravomoci.

Tato OS nabyvadinnosti dnem vydani a plati v celé sgwlesti. Timto dnem pozbyva plat-
nosti OS 52/4 Ochrana osob a majetku 9. vydani013018.
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Prilohac. 1

SANKCNI RAD - OCHRANA OSOB A MAJETKU SPOLENOSTI
K vytvareni podminek prodinnéjSi ochranu majetku spaieosti fred kradezi, zneuzitim a
zniéenim a v ramci ochrany zdravi a Zivota Zathan@ a nav3tvniki spol&nosti je ve spo-
le¢nosti vyhlaSen ,Sarthi fad“ zavazny pro vSechny externi subjekéggbici v arealu spo-
le¢nosti.

Postup pri ukladani sankci

I. Vymezeni zakladnich pojin

1. Sankce je poplatek (smluvni poplatek), kterype&zostni manaZercuje externi organizaci
za poruseni platnychrgdpigi z oblasti ochrany majetku a osob.

2. VySi sankce stanovuje bezpestni manazer na zakladokumentace k poruSeni zavaznych
pravidel spolénosti.

Il. Postup pi ukladani sankci

1. Pokud pracovnik SBS zjisti zavadovou udalodgsilgipad manazerovi SBS, ktery nepro-
dlerg informuje vedouciho sémy OD a zajisti sepsani zaznamuesupcem.

Dotyny externi subjekt ma pravo se k zavadové udalygitiit a pisema tak formulovat
své stanovisko.
2. Odvolani proti uloZzené sankci se podavaji piselnezpénostnimu manazerovi.
3. Sankce externim organizacim s&uji v souladu se smlouvou na zallathpisu. Sankce je
splatna nejpozgi do 30 ti drii od dor@eni zapisu.
4. UloZenim sankce externi organizaci nentelmbieSeni pestupku proti osah kterd se inci-
dentu dopustila, ve smyslu zakah&00/1990 Sb. ve Zni zakona'. 124/1993 Sb., orpstup-
cich ve zgni pozajSich gedpidi. UloZzenim sankce neni rasihdotena nahrada Skodyiip
padre i trestrépravni odpo¥dnost.
5. Fi zavaznych poruSenich zdvaznych pravidel, je bemmstni manazer opréém zakazat
dalSi vstup subjektu do spoiesti.

[ll. Vy et konkrétnich pochybeni externich subjekia které jsou ukladany sankce za poruso-
vani zavaznych pravidel spotesti. (vySe sankce 1 000 - 25 009K

1. PoruSovani zasad Propustkovédau

- vystavovani propustek Utvarem (externi organ)z&téry nema pisemné opraym od spo-
le¢nosti,

- schvalovaci podpis neodpovida podpisovému vzpraweného zansstnance,

- opakovag nesprava vyplnéné propustky,

- neodevzdani nepouzitych propustek (liloo ukorgeni prace ve spaiaosti.

2. Nezajis¢tny majetek ped zneuzitim, z&enim¢i odcizenim:

- neozndené pronajaté Uzemi sp&i@sti, Fipadré majetek na pronajatém tzemi,

- nezajiséné objekty (nezatené dvée, snadnofistupna nezaena okna apod.), ve kterych je
umisen material, pistroje a néadi atd.,

- poruSeni povinnosti ohlasit kradez, nebo pokn§ aa Uzemi spodaosti na dispéink PCO

SBS.
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3. Neschvélenéinnosti a znény v oploceni spolosti a ochranném pasmu uvratvre spo-

le¢nosti (3 m):

- naruSeni oploceni spgleosti bez pisemného souhlasu bémpstniho manazera,

- neuvedeni oploceni spofosti do fivodniho stavu nebo nezajist pii preruseni a ukateni
povolenych praci,

- skladovani jakéhokoliv materialu v ochranném pa@ploceni, tj. 3 m i uvnitt spole-
nosti,

- provozovani branky nebo vrat v oploceni bez sasinb pisemného povoleni OOO,

- jakékoliv neschvalen&nnosti gimo na oploceni nebo v jeho 3 m ochranném pasmu.

IV. Pochybeni externich subjékfvéetre jejich zangstnand)

zjis€nych ostrahou SBStpvykonu jeji pravomoci u zaéstnand@ externich organizaci, za
které jsou ukladany sankce z&tnavateli. Podle zavaznosti poruseni interni latiny maze
byt uloZena sankce ve vysi 500 - 25 000 K

1. Skody na majetku:

- odmitnuti kontroly,

- vynaseni, vyvazenicei bez doklad,

- nepovolené soukromé opravy,

- dodaténé dophovani adaj do vyvoznich doklail pri vyjezdu ze spokanosti,

- nespravné udaje gipdzeném nebo dovazeném materialu,

- umoziovani kradeZe nezaj&tim swieného majetku,

- premig’ovani majetku jiného subjektu bez jermomi,

- kradez.

2. Neuposlechnuti vyzvy pracovnika SBSvyykonu jeho pravomaoci:

- neuposlechnuti vyzvy,

- urazeni cti a vaznosti pracovnika SBS,

- imyslIné uvedeni nespravného nebo neulplného prigieteni za delem ziskani vyhody a
ma‘eni Seteni,

- fyzické napadeni a vyhroZovani nasilim pracotmSBS nebudéeseno jako poruseni pra-
covni kazs, ale tyto pipady budou fedany PoliciCR.

3. Poskozovani oploceni nebo nedovoleny pohyb @ gethranném pasmu oboustréann

- poskozeni,

- prolézéni, pelézani,

- nedovoleny pohyb v ochranném pasmu.

4. Poziti alkoholickych napbdjnebo navykovych latekied vstupem do spairosti nebo fi

pohybu v ni:

- poziti alkoholickych n4péjve spolénosti,

- vstup do spokosti pod vlivem alkoholu,

- odmitnuti dechové zkousky,

- vnaseni alkoholickych napo@o spolénosti.
(Poziti alkoholu je veatSing pripadi sowasre ieSeno zakazem dalSiho vstupu do spole

nosti).

5. Vstup do spolmosti na neplatny vstupni doklad (dale jefikaz), jeho zneuziti nebo poru-

Seni jinych n&zeni v souvislosti se vstupnimi doklady:
- zneuziti, falSovani a zageni pfikazu jiné oso§,
- ztrata nebo zieni phakazu,
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- neplatny pitkaz (neodpovidajici fotografie, ¢itelny, prosla platnost, zéna Udaj),
- pohyb po spokosti bez pikazu,

- nevraceni vstupniho dokladii pkonceni prace,

- neozné&eni externich zagstnandé nazvem subjektu,

- jiné zanedbavani povinnosti (neodevzdani navstivapod.).
6. PoruSovani protipozarnich pravidel:

- koufeni ve spolénosti mimo uéené prostory,

- vnaseni aifgnaseni zapalek a zapal®iranebo jinych zapalovadel
- prace s oh¥m bez povoleni.

7. Zavadoveé udalosti spojené s provozem vozidspeodgEnosti:
- pohyb po spolosti bez povoleni vjezdu, bez vjezdovych a infanmieh karet,
- neodevzdani okruhové kartyi pdjezdu,

- pohyb po spoliosti mimo stanovenou trasu, nepovolené parkovani,

- poruSeni pravidel siltbiiho provozu uvnitspol&nosti (projeti isekem, kde jetpezd zaka-

zan, neositlené vozidlo, pekraieni rychlosti stanovené ve spiatesti),
- neumozgini kontroly vozidla,

- projizcéni kontrolnim prostorem vratnice na kole,
- ohroZeni bezgmosti osob nebo majetku spatesti.
8. Vnaseni fedmeta a &ci nesouvisejicich s pracowinnosti do spoknosti:
- nebezpéné gedmity (zbrarg, vybusniny),
- elektrické spdebice (radia, magnetofony, walkmany atdegmety odvadjici pozornost
nebo jiskro¥ nebezpeéné).
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Prilohac. 2

INTERNI PREDPISY ODDELENI OCHRANA A OSTRAHA

Interni smérnice oddleni Ochrana a ostraha

IS Strazni sluzba v Synthesia, a.s.

IS Povolovani vstupu {floha piikazy)

IS Mimoradné udalosti — havarie -terorizmus
IS Presun materialu vratnicemi

IS Ostraha EXPLOSIA a.s.

IS Externi subjekty

Zavazné postupy odkbni Ochrana a ostraha

ZP Vratnice a specifické rezimy

ZP Ristupovy elektronicky systém

ZP Provoz pultu centralni ochrangianost operatora
P Kontrola oploceni a perimetru

ZP Klicovy rezim

ZP Bezpénostni zony
ZP  Systém objektové kontroly ,SOK"
ZP Finagni hotovosti a ceniny, ochrana &eprava

ZP Detektory

ZP Foto-videotechnika
ZP Technicka zézeni a provozniad PC
ZP Zeleznice a Zelezfmii brany
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