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I. UVODNI USTANOVENI

1. Ucel a poslani organizaéni smérnice

Tato organiza¢ni smérnice (dale jen OS) stanovi zasady vyhledavani, posuzovani a hodnoceni
nebezpeci (rizik) souvisejicich s pracovni ¢innosti nebo vznikajici pii obsluze vyrobnich zatizeni
a stroji, ktera mohou ohrozit Zivoty nebo zdravi zaméstnanci Synthesia, a.s. (dale jen

spole¢nost).

Zaroven stanovi povinnosti dvou a vice zaméstnavatelil v oblasti ochrany zdravi pfi préaci (dale
jen BOZP) v ptipadech, kdy jejich zaméstnanci plni pracovni ukoly na jednom pracovisti.

2. Vychozi a souvisejici predpisy

- zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace (dale jen ZP) ve znéni pozdéjsich predpist

- zakon €. 309/2006 Sb., o zajisténi podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
- Pfirucka systému fizeni

- OS 31/6 Osobni zaznamnik

- OS 65/2 Skoleni o bezpeé¢nosti pfi praci

- OS 65/3 Osobni ochranné pracovni pomiicky

- OS 65/4 Bezpecnostni signaly a znacky

- OS 82/5 Neshody, napravna a preventivni opatieni
- OS 82/6 Audity systémil fizeni

- PP €.10 Néacvik zakladnich krizovych situaci

3. Vymezeni pojmu, definici a zkratek

nebezpeci
nebezpecna situace
nebezpecnd udalost
riziko

posuzovani rizika

ptijatelné riziko

4. Prevence rizik

- potencidlni zdroj poskozeni zdravi
- okolnosti za kterych je osoba vystavena nebezpeci

- nebezpecna situace, ktera vede k poskozeni zdravi

- kombinace pravdépodobnosti vyskytu a poskozeni zdravi

- proces, pii kterém je urcovano piedpokladané pouzivani stroje,

¢innosti, nebezpeci a hladina rizika

II. IDENTIFIKACE A HODNOCENI NEBEZPECI

- riziko, které je ptijatelné pro danou ¢innost a kombinaci nebezpeci.

Kazdy vedouci zaméstnanec je povinen vytvaret bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni
prostfedi a pracovni podminky vychazejici z pravnich a ostatnich ptedpist k zajisténi bezpecnosti
a BOZP a z opatieni zaméstnavatele, které maji za cil predchazet rizikim, odstranovat je nebo
minimalizovat pisobeni neodstranitelnych rizik.

5. Vyhledavani rizik

Vedouci zaméstnanci jsou povinni soustavné vyhleddvat nebezpecné Cinitele a procesy
pracovniho prostiedi a pracovnich podminek a zjistovat jejich zdroje a pticiny.
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Na zakladé zjiSténych skutecnosti pfijimat opatfeni k jejich odstranéni a provadét takova
opatteni, aby provadéné prace mohly byt zatazeny do nizsi rizikové kategorie.

Neni-li mozné rizika odstranit, musi byt pfijata opatieni k jejich eliminaci tak, aby ohroZeni
BOZP zaméstnancti bylo minimalizovdno. O vyhledavani a vyhodnocovani rizikovych faktort
musi byt vedena dokumentace.

6. Identifikace nebezpeci na pracovisti
V ramci identifikace rizik je tfeba vénovat pozornost predevsim:
- zplsobu, jakym je prace organizovana, fizena a vykondvana,
- uspotadani pracovist’, charakteru pracovnich procest, materialii, stroji a zafizeni,
- situaci nebo udalosti, které by mohly byt pfi¢inou urazu nebo onemocnéni,
- dfivéj§im uraziim, nehoddm nebo onemocnéni.

6.1 Identifikace nebezpeci - rozdéleni

Pti zékladni identifikaci a hodnoceni (analyze rizik) se vychazi z rozdéleni pracovnich ¢innosti
na dvé zékladni ¢asti. Prvni Cast je spojena s hlavni ¢innosti a tou je chemicka vyroba, kde se
vyskytuji rozhodujici rizika a nebezpeci, druha ¢ast je spojena s obsluznymi a administrativnimi
¢innostmi, které podporuji chemickou vyrobu.

Zakladni rozdéleni

chemicka
vyroba
A  SRmY @
*) omezeno
L skladovani vyrobnim
che]mlcka a manipulace objektem
vyroba —»| v rémci chemické ajeho
vyroby *) nejbliz§im
okolim
doprava
v ramci chemické
vyroby *)
¢innosti
________ spolec¢nosti A .
/ Lo
0b.81.u me skladovani
a administrativni | ——— 3 .
o . a manipulace
C1nnosti
2)
doprava
administrativa
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Identifikace nebezpeci a hodnoceni rizik a jejich zplisob zdznamu je v kazdé ¢asti odlisny.
Vyhledavani nebezpeci v ramci chemické vyroby se déje v ramci celého Zivotniho cyklu vyroby:
- novy vyrobek, technologie,

- stary vyrobek, technologie, vyrabény diskontinualné,

- stary vyrobek, kontinualni vyroba.

6.2 Nova vyroba

Analyza rizik je soudasti p¥ipravy celého projektu. Ridi se soustavou samostatnych procesi
smétujicich k realizaci nového vyrobku (technologie) a vysledkem je soubor technologickych a
navaznych piedpisi (vyrobni dokumentace) a na ni navazujici havarijni, pozarni, hygienicka a
ostatni dokumentace, kterd v sobé zahrnuje vysledky vyzkumu a vyvoje, poznatky z ptipravy,
poloprovozniho nebo provozniho zab&éhu apod. Dale jsou jeho soucasti vyhodnoceni vSech
moznych chemickych rizik (rizik vychazejicich z nebezpecnosti chemickych latek) a rizik
pusobeni pracovniho prostfedi na lidsky organizmus. Cely tento sytém je trvale sledovan a
vyhodnocovdn. Kazdd zména nebo novy parametr je v systému vyrobni dokumentace
zaznamenan.

6.3 Diskontinuélni vyroba

Zékladni vstupni analyza rizik je provadéna stejnym zplsobem jako u nového vyrobku s tim
rozdilem, Ze stdvajici platnd dokumentace je brana jako vychodisko k analyze. Pfed kazdou
novou kampani je povinnosti pfislusnych zaméstnanct provést kontrolu vyrobni dokumentace,
zaznamenat vSechny zmény od posledni kampané¢. Zaznamenat vSechny nové poznatky a provést
seznameni zaméstnancil.

6.4 Kontinualni vyroba

Kontrola aktudlnosti vyrobni dokumentace probihd minimélné¢ 1x za rok. Pfi této kontrole
aktudlnosti je zaroven posuzovan i cely vyrobni proces z hlediska rizik. Jsou zaznamenany
vSechny zmény a opatieni, které vznikly na zaklad¢ vyhodnoceni nehod, skoronehod, tirazli apod.

6.5 Pro identifikaci nebezpeci a jejich hodnoceni v ramci chemické vyroby je vyuzivan systém
tymové spoluprace, zakladem tymu je piisluSny zaméstnanec (zpravidla technolog), dale odborné
zpusobily zaméstnanec (bezpecnostni technik), hygienik, hasi¢, mechanik strojni a elektro a dalsi
zameéstnanci spolecnosti.

6.6 Vyhledavani nebezpeci a vyhodnocovani rizik

6.6.1 Identifikaci nebezpeti a hodnoceni rizik na pracovistich provadi vedouci oddéleni
komisionalné v komisi ve slozeni odborné zpiisobily zaméstnanec (bezpecnostni technik) a
pfislusny mechanik strojni ptipadné elektro. S ptfihlédnutim k rizikiim uvedenym v pfiloze ¢. 2
této OS ,,.Druhy nebezpeci a z nich plynouci rizika™ zaroven stanovi opatfeni k eliminaci rizika
nebo k jeho omezeni piimo u zdroje postupem nize uvedenym.

Vyhledani nebezpeci a hodnoceni rizik se provadi vzdy, kdyz dojde ke zméné:
- pracovisté a pracovnich podminek,
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- pracovnich postupt, zatfizeni a technologie,
- systému.

6.6.2 K zdznamu vyhledavani nebezpec¢i a hodnoceni rizik slouzi tiskopis ,,Vyhledavani rizik*
(vzor - viz ptiloha €. 3 této OS), ktery se tiskne z databaze ,,Seznam nebezpeci®.

Komise vedend uréenym zaméstnancem utvaru posoudi moznéa nebezpeci a zaznamena je do
tiskopisu. Pokud zjisti, Ze nalezené nebezpe¢i neni v databdzi ,,Seznam nebezpec¢i, pozada
pisemné (e-mailem) vedouciho oddéleni Bezpecnost prace (dale jen OBP) o zatazeni nového
nebezpeci do databédze ,,Seznam nebezpeci, ptislusného oddéleni a dale do databaze ,,Ptehled
pracovnich ¢innosti“ dostupnych na Lotus Notes (dale jen LN) v databazi ,,Vefejna vyvéska®.
Postupné v této databazi (ptehledu) budou vznikat seznamy nebezpeci pro jednotliva pracoviste
(oddéleni) v¢etné jejich vyhodnoceni a pfijatych opatfeni k eliminaci rizik.

Vzor pozadavku na zarazeni nového nebezpeci do databdze

oddé¢leni - pracovisté

nebezpeci - faktor riziko opatieni

tepelné popaleni pfimym ohném nehotlavy oblek, rukavice apod.

6.6.3 Vedouci oddé€leni seznami s vyhodnocenymi riziky a stanovenymi opatfenimi vSechny
zaméstnance, kteti mohou byt vystaveni plisobeni zjiSténého rizika. O sezndmeni musi byt ucinén
zapis ve vlozce Osobnich zaznamnikli zaméstnanct.

Kazdy zaméstnanec pfislusného ttvaru musi byt s obsahem tiskopisu ,,Vyhledavani rizik*
prokazatelné seznamen (datum a podpis zaméstnance). Jedna kopie tohoto tiskopisu se zalozi do
osobniho zdznamniku zaméstnance, druha kopie se stava jeho majetkem.

6.6.4 Vyhodnoceni rizik, kterd jsou zafazena v databazi LN ,,Seznam nebezpeci® budou zaroven
pouzivana v souladu s §101, odst. 3) ZP k informovéani zaméstnancti a jinych zaméstnavateld
plsobicich na jednom pracovisti.

7. Aktualizace ,,Seznamu nebezpeci‘
Aktualizaci seznamil vyhodnoceni rizik provadi vedouci oddéleni pribézné vzdy:
- na zaklade zmén zjisténych pti prezkoumani seznamu rizik provadéno minimalné 1x/2 roky,
- pii zasadnich zméndch technologie, zménach vstupti ¢i vystupd,
- pfi zménach pravnich predpist, technickych norem a fidicich dokumenta,
- na zaklad¢ vyhodnoceni pficin vzniku havérie, poSkozeni zdravi, nehody, skoronehody,
- provedené analyzy rizik,
- na zaklad¢ zjisténi auditd a kontrol,
- na zaklad¢ vysledkli pfezkoumani systému bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci (dale jen
BOZP) vedenim spolecnosti.
Aktualizace pfislusné casti seznamu rizik ptedd neprodlené¢ vedoucimu OBP, ktery udrzuje
databdzi rizik v aktuélnim stavu.
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