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I. UVODNI USTANOVENI

1. Ucel a poslani organizac¢ni smérnice

Tato organiza¢ni smérnice (dale jen OS) stanovi:

- zasady a podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaméstnanct s ohledem na rizika
mozného ohrozeni jejich zivota a zdravi pii opravach zafizeni a vymezuje vztahy mezi utvary
udrzby (interni i1 externi) a ostatnimi utvary v ALIACHEM a.s., odstépny zavod
SYNTHESIA (dale jen organizace) pii pfedavani zatizeni vyroben, skladi a ostatniho zatize-
ni, pfedavani energetickych zatizeni a predavani budov a staveb nebo jejich ¢asti z provozu
do opravy a z opravy do provozu. Tyké se 1 preventivnich a inspekénich prohlidek,

- postup pfi zadavani strojirenské vyroby a oprav a vymezuje vztahy mezi utvary organizace

a utvary udrzby.

Ustanoveni této OS plati pro vSechny utvary organizace, jakoz i externi firmy provadéjici
opravy zafizeni v majetku a na izemi organizace.

2. Vychozi a souvisejici predpisy

- zékon €. 65/1965 Sb., zékonik prace ve znéni pozd¢jsich predpisii
- 0S 26/3 Vykresova dokumentace

-0S41/1 Néakup

-0OS 41/7 Hodnoceni a vybér dodavateli

-0S 44/1 Reklamace

- OS 52/2 Prace s otevienym ohném a rozpalenymi predméty
- OS 52/4 Ochrana organizace

- OS 55/10 Smlouvy o dilo

- OS 62/1 Sprava majetkt

- OS 63/2 Havarie

- OS 65/4 Bezpec€nostni signaly a znacky

- OS 65/2 Skoleni o bezpe&nosti pii praci

- OS 65/3 Osobni ochranné pracovni prostiedky, pfiloha ¢. 2 PouZzivani ochrannych pfileb
s ochrannym Stitkem zaméstnanci

- OS 65/5 Zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi préaci v prostiedi s nebezpecim vybuchu

- 02 OS 31/7 Provozni rezim - SBU NCL

- OS E 52/4 Ochrana osob a majetku

- OS E 52/5 Vstup osob a vjezd vozidel

- PP ¢. 4 Vyrobni zafizeni s aromatickymi aminy

- PP &. 11 Unik nebezpeénych plynt

- PP ¢. 12 Prace v uzavienych prostorech

- PP ¢. 20 Urcovani prostiedi ve smyslu elektrotechnickych norem

- CSN 34 3100 Bezpeénostni piedpisy pro obsluhu a praci na elektrickych zafizenich

- MP vedouciho OHM ¢.1/2004 Evidence,vykazovani a i¢tovani pozadavkl na udrzbu

- Pokyny pro ¢innost externich firem na tizemi organizace
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3. Vymezeni pojmu, definici a zkratek

UZivatel - je vedouci zaméstnanec do fidici urovné vedouci oddéleni, kterému byly svéfeny
SaZ, BaS do pouzivani v souvislosti se zajiStovanim ukolu vyroby, nebo stiedisko, kte-
ré tidi. Pro zajiStovani odbornych ¢innosti ma uzivatel stanoveny pfislusné profesni
mechaniky.

Povéteny zaméstnanec - zpravidla mistr nebo jiny zaméstnanec Utvaru pisemné povétfeny ve-
doucim do fidici urovné oddéleni, ktery na tohoto zaméstnance v ramci delegace pra-
vomoci prevedl ¢ast zodpovédnosti a povinnosti stanovenych touto OS. Pisemné pove-
feni je zaznamenano v popisu pracovni funkce (profesiogramu) nebo samostatnym po-
vétovacim dopisem, ulozenym v osobnim zaznamniku zaméstnance.

Interni dodavatel - utvar udrzby organizace.

Ptislusny mechanik - mechanik profese strojni, stavebni, elektro, méteni a regulace.

Opravy se déli na:
- planované - zarazené v ro¢nim planu oprav,
- neplanované (poruchové) - dojde-li k poruse, havarii nebo ke zhorsSeni jeho technické funkce.

Zkratky:

BO - bé&zné oprava EZ - energetickd zastavka

SO - stfedni oprava OU - oddéleni Udrzba SBU

GO - generalni oprava VN - vysoké napéti

SaZ - stroje a zafizeni VVN - velmi vysoké napéti

BaS - budovy a stavby ZVN - zvlasté vysoké napéti

OBP - oddéleni Bezpecnost prace PP - protipozérni prevence

ND - néhradni dily ZL - smlouva o dilo - zadavaci list
RKRJ - referat Kontrola a ¥izeni jakosti (strojni) RSoD - ramcova smlouva o dilo

MU - mistr dilny Udrzba SBU OV - oddéleni Vyroba

SBU - Strategic Business Unit

II. POSTUP

4. Objednavani opravy
Postup objednavani oprav se vztahuje na veskeré opravy, tj. planované i neplanované.

4.1 Rozsah a ¢lenéni oprav
Podle rozsahu provadénych praci se opravy ¢leni na:
- bézné opravy strojli a zatizeni, které se provadi na Protokol A (ptiloha ¢. 1)
- stfedni a generalni opravy stroju a zafizeni, které se provadi na Protokol B (pfiloha €. 2)
- opravy budov a staveb (i jejich ¢asti), které se provadi na Protokol A, B
- opravy energetickych zafizeni, které se provadi na Protokol E (pfiloha €. 3)
- opravy na VN, VVN a ZVN, pro kter¢ je nutné vystavit Ptikaz B (ptiloha €. 4)
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4.2 Pozadavek na interni dodavatele

Pozadavky na zajisténi udrzbaiskych praci (oprav) vSech profesi uplatni u oprav vétsiho roz-
sahu pfislusny mechanik tiskopisem Objednavka opravy - vyroby (ptiloha €. 5). Stroje a za-
fizeni pro tyto opravy jsou predavany Protokolem A nebo B.

Prace mensiho rozsahu zadd povéfeny zaméstnanec uzivatele stroju a zatizeni (zpravidla mi-
str) ptimo u interniho dodavatele a to Protokolem A nebo Protokolem E

4.3 Vyhotoveni tiskopisu Objednavka opravy - vyroby

Objednavku vyhotovuje ptisluSny mechanik.

V Objednavce vyplni druh opravy dle vyse uvedeného ¢lenéni oprav, nazev zatizeni, pozi¢ni
¢islo, budovu, patro, rozmér, hmotnost, material, termin pldnovany, zakézkové ¢islo, cislo
opravy a piesnou specifikaci pozadované opravy v kolonce ,,Rozpis opravy“. Poté vyplni da-
tum pieddni Objednavky, uvede své jméno a potvrdi podpisem a razitkem utvaru.

V ptipadé¢ potieby pfilozi:

- uplnou vykresovou dokumentaci (viz OS 26/3)

- pfi pozadavku na vyrobu a montaz potrubi aktualizované schéma zapojeni

- na objednavce pro vyrobu soucdsti z plastickych hmot (potrubi, nddoby, nasypky a pod.) vy-
jadreni technologa vyroby o vhodnosti pouziti ve vztahu k moznosti vzniku elektrostatického
naboje.

Na objednavce, kterou je pozadovana vyroba ND s naslednym ulozenim na sklad, uvede ¢is-
lo ND.

4.4 Ptijeti tiskopisu Objednavky opravy - vyroby a piedani k realizaci

Po obdrzeni Objednavky opravy - vyroby MU tuto zaeviduje, potvrdi termin realizace a jeji
pievzeti od pfisluSného mechanika zapsanim data, jména, podpisem a razitkem stiediska.

Objednavku doplni datumem, jménem, podpisem a razitkem pfti zahajeni a po ukonceni pra-
ci.
Pokud dojde k zméné terminu realizace, necha tuto skute¢nost potvrdit na objedndvce ptislus-
nym mechanikem - zadatelem.

V ptipad¢ interni dodavky praci, kdy bylo pfedem dohodnuto zpracovani rozpoctu, zada po-
zadavek k realizaci az po odsouhlaseni objednatelem.

Pozadavky,vyplyvajici z objednavky, a které jsou nezajistitelné vlastnimi kapacitami (leseni,
izolace, natéry, subdodavky, kapacitni vypomoc apod.) projedna s ptislusSnym mechanikem.

Objednani u externich dodavatell zajisti ptisluSny mechanik, poptipadé technik udrzby.

5. Objednavani zastavkovych praci

5.1 Pozadavek na zastavkové prace
PtisluSny mechanik zpracuje pozadavek na tento druh oprav na tiskopisech Zastavka - se-
znam aparatl (pfiloha €. 7) a Objednavka opravy - zastavkové prace (pfiloha ¢. 8).

5.2 Vyhotoveni tiskopisu Zastavka - seznam aparatt

Ptislusny mechanik vyplni zahlavi tiskopisu mimo tadku ,,TPV* a ve vlastni tabulce vyplni
kolonky mimo ¢€.13. Kolonku 13 vyplni jen v ptipad¢, ze dodavatelem opravy - ¢innosti jsou
zaméstnanci oddéleni vyroby.
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5.3 Vyhotoveni tiskopisu Objednavka opravy - zastavkové prace

Pfislusny mechanik vyplni zahlavi tiskopisu mimo kolonku ,,Termin odsouhlaseny* a ve
vlastnim rozpisu opravy vyplni ¢islo a piesnou specifikaci pozadované opravy. Kolonka ,,Roz-
pis opravy‘ musi obsahovat pfesnou specifikaci pozadovanych oprav, ¢innosti, zkousek, mate-
rialt a udajt, tykajicich se nahradnich dili véetné jejich zajisténi (napf. typ, druh, rozméry,
jmenovita svétlost, jmenovity tlak, pocty kust, atesty apod.).

5.4 Lhuty a planovani

Ptislusny mechanik ptfedklada zpracované podklady na pldnované opravy dle rozsahu nej-
pozdgji 5 tydnd pied jejich zahajenim povéfenému zaméstnanci OU. Porady pied zahajenim
planovanych oprav svolava a organizuje vedouci OU 2 tydny pied zahdjenim pozadované
opravy. Na této porad¢ je upfesnéno kapacitni a organizac¢ni zajisténi akce a je o ni vyhotoven
zapis (ptiloha ¢.12).

6. Objednavani externiho dodavatele

6.1 Pozadavek na externi dodavatele - rimcové smlouvy

V ptipadé, ze opravu nelze zajistit internimi utvary udrzby (technologické ¢i kapacitni moz-
nosti) objedna ptislusSny mechanik (dle svych zkuSenosti a znalosti a s ohledem na bezpecnost
prace v daném vyrobnim oddéleni) externiho dodavatele. V ptipadé, kdy je to vyhodné (vyssi
piedpokladana cena, vice dodavatelli apod.) nechd vyhotovit konkuren¢ni cenovy navrh (po-
ptavkové fizeni) pro pozadovanou praci nebo opravu. Z téchto navrhii je za Gcasti ptislusného
mechanika, zastupce uZivatele a vedouciho OU SBU vybran ten nejvyhodnéjsi (cena, zkuse-
nosti, rychlost realizace, apod.). V ptipadech, kdy pfedpoklddana ¢astka prevysSuje stanoveny
limit, je vybér dodavatele realizovan pomoci vybérového tizeni (OS 41/7).

K objednani, schvaleni a evidenci pozadavku je vyuzivana databdze Zadavaci listy.

6.2 Pozadavky na externi dodavatele - ostatni

V ptipadé uplatnéni pozadavku na opravy a externi kooperaci mimo dodavatele s RSoD,
uplatiiuje piislusny mechanik (zodpovédny zaméstnanec) pozadavek u oddéleni Nakup neche-
mickych materialti na tiskopisu ,,Zadanka na objednéni ...“(pfiloha &. 10), vedeném v databazi
Zadanky. Zadanku vypliuje piislusny mechanik nebo Zadatel.

6.3 Smlouvy o dilo

Pravomoci k uzavirani smluv s externimi dodavateli jsou uvedeny v OS 55/10 a podpisovém
fadu. Vybér externich dodavatelii a uzavirdni rdmcovych smluv je zajiStovano tsekem Pro-
vozni ve spolupraci s OU SBU na zakladé vybérovych fizeni dle OS 41/7.

7. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

7.1 Prevence rizik
Povinnosti odpovédnych zaméstnancii uzivatele, ktery zatfizeni provozuje, pfijmout a rea-
lizovat pfed zahajenim opravy takova opatieni, aby riziko bylo odstranéno zcela.
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Nelze-li rizika odstranit zcela, jsou odpovédni zaméstnanci uzivatele zafizeni povinni neod-
stranitelnd rizika identifikovat (pojmenovat) a se znalosti fyzikalné-chemickych vlastnosti vy-
skytujicich se médii a chemickych Skodlivin stanovit opatfeni k jejich maximalni eliminaci.

Zvlastni pozornost je tieba vénovat vlastnostem a u¢inkiim vybusin, hoflavym plynim a pa-
ram, latkam karcinogennim, drazdivym a dusivym, latkdm s u€inky na krvetvorbu apod.

7.2 Opatieni k prevenci rizik

Pied pfedanim zafizeni do opravy je pro odstranéni rizika nutno pfedev§im vyrobni zatizeni
a potrubni propojeni odstavit, vypustit a vyplachnout od vyskytujicich se chemickych latek,
pfipadné asanovat od ulpélych zbytkt, které by mohly pti Gdrzbatskych pracich zpiisobit po-
zar, vybuch nebo ohrozit zivot nebo zdravi zaméstnanci provadéjicich opravu.

Odpojenim zdrojii energii se rozumi bud’ zaslepeni zéslepkou, nebo uzavieni a uzamceni
uzaviraci armatury. Armatura musi byt opatiena tabulkou ,,Neotvirat, na zafizeni se pracuje®.
Toto se tyka nejen technologického potrubi, ale i zajisténi hydraulickych a pneumatickych po-
honti ¢i ovladact.

Nalezitou pozornost je tieba vénovat zafizeni s elektrickym pohonem, které musi byt odpo-
jeno od elektrické energie. Pro odstranéni rizika jejich neocekavaného spusténi v pribchu
opravy vyjme elektrikaf prislusné pojistky a doplni bezpecnostni tabulkou ,,Na zafizeni se pra-
cuje, nezapinat®“.Zpétnou montaz provede pouze se schvalenim mistra (nebo jim pisemné pové-
fen¢ho zaméstnance) prislusné dilny tdrzby, provadéjici opravu.

7.3 Opatieni k eliminaci rizik

Nelze-li zatizeni nebo potrubi vycistit ¢i asanovat od chemickych skodlivin tak, ze riziko
mozného ohroZeni bezpecnosti a zdravi zaméstnanct je odstranéno, musi zodpovédni zamést-
nanci uzivatele podle znalosti konkrétnich podminek vyhodnotit riziko a pifijmout opatieni
k jeho eliminaci tak, aby ohroZeni bezpecnosti a zdravi zaméstnancii bylo minimalizovdno na
nejniz$i moznou miru. Za tim ucelem pfijimat predevsim opatieni technického razu nebo v ob-
lasti organizace prace, eventualné jejich kombinaci.

DalSim moznym opatifenim ke sniZeni rizika je pouzivani vhodnych osobnich ochrannych
pracovnich prostfedki, jejichZ rozsah musi byt stanoven tak, aby chranily zaméstnance kom-
plexné proti vyskytujicimu se médiu.

Opatieni pfijatd k prevenci rizik, tj. k minimalizaci ohroZeni bezpe€nosti a zdravi zamést-
nanct, se pred prevzetim zafizeni do opravy zaznamenavaji do protokoll a musi s nimi byt se-
znameni zaméstnanci provadéjici opravu.

Zaméstnanci opravarského utvaru, kteti byli vyslani k provedeni opravy, jsou povinni ohla-
sit pfichod do objektu (na pracovisté) kde bude provddéna oprava, piisluSnému vedoucimu
pracovisté (obvykle mistrovi) a uposlechnout ptipadnych pokynti, které jim jsou dany. Pti za-
hajeni prace na zafizeni musi byt pfitomen mistr oddéleni vyroby nebo jiny (vedoucim oddéle-
ni pisemné povéieny) zaméstnanec. Odchod z pracovisté musi zaméstnanci rovnéz ohlasit. Bez
platného Protokolu A, B, E s uvedenim podminek bezpecné prace nesmi byt oprava zahajena.

Zaméstnanci organizace jsou povinni pouzivat ochrannou pfilbu s ochrannym hledim (za-
meéstnanci externich firem 1 s ochrannymi brylemi) zptisobem a za podminek stanovenych
v priloze €. 2 OS 65/3 Osobni ochranné pracovni prostiedky.
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7.4 Zvlastni pozadavky na zajisténi oprav zatfizeni pro vyrobu nitrocelulozy

Ptesto, Ze je nitroceluloza (dale jen NCL) v prabehu vyroby a skladovani udrZzovéna s obsa-
hem vody nebo alkoholu nad 25 % a tudiz neni vybusninou, je z bezpecnostnich diivodi nutné,
s ohledem na vlastnosti NCL pfi udrzbé nebo odstraniovani poruch vyrobniho zatizeni, dodrzo-
vat zvlastni pozadavky. Zasady a podminky bezpecné prace jsou uvedeny v 02 OS 31/7 Pro-
vozni rezim SBU NCL.

Pfi zajistovani udrzby vyrobniho zatfizeni NCL umisténého v oploceném tzemi Explosia a.s.
musi byt respektovana pravidla této organizace uvedena v OS E 52/4 Ochrana osob a majetku
av OS E 52/5 Vstup osob a vjezd vozidel.

7.5 Soucinnost dvou a vice zaméstnavateli na jednom pracovisti

Plni-li na jednom pracovisti ukoly zaméstnanci dvou a vice zaméstnavateld, jsou vedouci za-
meéstnanci do fidici urovné oddéleni povinni se vzajemné pisemné informovat o rizicich a vza-
jemng spolupracovat pii zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci. Kazdy z vedoucich
zaméstnancl je povinen zajistit, aby ¢innosti a pracovni postupy jemu podiizenych zaméstnan-
cu byly organizovany a provadény tak, aby byli soucasné chranéni také zaméstnanci dal§iho
zaméstnavatele a musi spolupracovat pfi zajisténi bezpecného, nezdvadného a zdravi neohrozu-
jiciho pracovniho prostiedi pro vSechny zaméstnance na pracovisti.

7.6 OznaCovani predavacich protokoli

Ptfedavaci protokoly A, B nebo E na provedeni udrzbaiskych praci v prostiedi s nebezpecim
vybuchu hotlavych plyni, par, mlhy nebo hoflavého prachu je jejich vystavitel povinen oznacit
v zahlavi vyraznym Cervenym pismenem ,,V* a uvést piislusnou zénu konkrétniho pracovisté
stanovenou dle OS 65/5 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci v prostiedi s nebezpe-
¢im vybuchu.

7.7 Pouzivani naradi a nastroju v prostfedi s nebezpecim vybuchu
RozliSuji se dva druhy ru¢niho pfenosného naradi:

a) nastroje a naradi, které mohou byt pii pouzivani pfi¢inou jednotlivych jisker (napft. ocelové
Sroubovaky, klice),

b) néstroje a naradi, u kterych vznika pii fezani a brouseni fada jisker.

V zénach 0 a 20 neni dovoleno pouzivat nastroje a nafadi, které mohou byt pfic¢inou jisker;
musi byt pouzito nafadi a nastroji z nejiskiiciho materialu.

V zénach 1 a 2 je dovoleno pouZzivat nafadi a nastroje z oceli podle a). Nastroje a naradi
podle b) je dovoleno pouZzivat pouze tehdy, pokud je zabezpeceno, Ze na pracovnim misté neni
nebezpecnd vybusna atmosféra.

POZOR - vyjimka. PouZivani jakéhokoliv druhu natadi a nastrojii z oceli je v zoné€ 1 zcela za-
kazano, pokud existuje nebezpe¢i vybuchu latek nélezejici do skupiny vybusnosti IIC (acety-
len, sirouhlik, vodik, sirovodik, etylenoxid, oxid uhelnaty) kromé ptipadi, kdy na pracovnim
misté neni pfitomna nebezpecna vybusna atmosféra.
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V zbénach 21 a 22 je dovoleno pouzivat ndstroje a naradi z oceli podle a). Nastroje a naradi
z oceli podle b) je dovoleno pouzivat pokud je pracovni misto odstinéno od ostatniho prostoru
z6n 21 a 22 a z pracovniho mista byl odstranén usazeny prach, nebo je pracovni misto udrzo-
vano tak vlhké, ze prach nemuze byt rozvifen do vzduchu, ani nemiize vyvolat doutnani.

Poznamka: Pri brouseni nebo rezani v zonach 21 a 22 nebo jejich nejblizsim okoli je treba vzit
v uvahu, Ze vznikajici jiskry mohou odletét na velké vzdalenosti a vytvaret doutnaji-
ci Castice. Je proto nutné zahrnout do preventivnich opatreni také tyto prostory ko-
lem pracovniho mista.

8. Pfeddvani stroju, zatizeni, budov a staveb a energetického zatizeni z provozu do opravy
Veskeré stroje, zafizeni, stavby a budovy a energetické zatizeni, véetné zafizeni VN, VVN
a ZVN se do opravy predavaji pouze na pisemné povoleni (Protokol, Ptikaz).

8.1 Vystaveni Protokolu A na béznou opravu strojl a zafizeni

Protokol A na béznou opravu strojii a zafizeni vystavuje mistr vyrobniho odd¢leni nebo jiny
vedoucim oddéleni pisemné povéfeny zaméstnanec. Pred piredanim strojii a zafizeni do bézné
opravy je mistr vyrobniho oddéleni povinen vyhodnotit rizika, ucinit opatfeni ve smyslu kap.
IL., ¢1. 7 této OS a vyhotovit Protokol A. V Protokolu A stanovi podminky bezpecné prace pro
provedeni opravy a vyznaci v Protokolu konkrétni osobni ochranné pracovni prostiedky. (Ne-
sta¢i-li Protokol svym rozsahem, doplni se ptilohami.)

Vyplnény protokol A piedd mistr vyrobniho oddéleni, nebo jiny vedoucim oddéleni pisemné
poveéfeny zaméstnanec, mistrovi (nebo jim pisemné poveéienému zameéstnanci) piislusné dilny
udrzby. Oba provedou fyzickou piejimku zafizeni, coz néasledné potvrdi podpisem v ¢asti II.
Protokolu A. Tim piedavajici potvrzuje pfipravenost zafizeni k opravé a piejimajici zamést-
nanec piejima odpovédnost za provedeni opravy za stanovenych podminek bezpecnosti prace.

8.2 Vystaveni Protokolu B na stfedni a generalni opravy strojii a zafizeni

Vystaveni Protokolu B zajistuje piislusny mechanik ve spolupraci s uzivatelem. Pred preda-
nim strojii a zafizeni postupuji v souladu s ustanovenimi kap. II., ¢l. 7 této OS.

V navaznosti na rozsah a rizikovost praci si eventudlné uzivatel ptizve ke stanoveni podmi-
nek opravy piislusného mechanika, technologa, bezpe¢nostniho technika, pozarniho preventis-
tu, revizniho technika, odpovédného zastupce externi firmy (pokud bude opravy provadét)
apod. Pfizvani zaméstnanci posoudi pfipravenost zafizeni k opravé a eventualné navrhnou dalsi
podminky bezpecného provedeni opravy. O pfipravenosti zafizeni, podminkach provedeni
opravy a o stanoveni konkrétnich osobnich ochrannych pracovnich prostiedkli rozhodne s ko-
necnou platnosti predavajici vedouci oddé€leni (nebo pisemné povéieny zaméstnanec), coz uve-
de v Protokolu B (nestaci-1i Protokol svym rozsahem, doplni se ptilohami).

Vyjadtuje-li to povaha opravy nebo charakter pracovniho prostfedi, ve kterém se oprava pro-
vadi, uréi predavajici odborny dozor ze zaméstnancti svého oddéleni a to i v ptipadech, kdy
neni odstaveno zafizeni v celém objektu, ve kterém se oprava provadi.

Soucasti Protokolu B musi byt ,,Objedndvka opravy - vyroby“nebo piipadné ,,PoZadavkovy
list mechanika®, které vyhotovuje pfislusny mechanik.
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Takto piipraveny Protokol B pfedd ptedavajici mistrovi udrzby nebo povéfenému za-
méstnanci, oba provedou fyzickou ptejimku predavaného zatizeni a Protokol B podepisi.

8.3 Vystaveni Protokolu A nebo B na opravy budov a staveb nebo jejich ¢asti

Ptedani budov a staveb (nebo jejich ¢asti) do opravy zajist'uje prislusny mechanik a vedouci
odd¢leni (nebo jim pisemné povéteny zaméstnanec) Protokolem A, B (pficemz se fidi priméte-
n¢ ustanovenimi uvedenymi v kap. IL., €l. 7), ktery pfedd odpovédnému zéstupci dodavatele
opravy (externi firmy). Pfizvani zaméstnanci posoudi pripravenost BaS nebo jejich ¢asti k o-
pravé a navrhnou ptfedavajicimu podminky bezpecného provedeni opravy (napf. pii bourani
nebo vykopech elektrickych kabelii, ptipadné jinych energii apod.). O navrzenych podmin-
kach, vcetné stanovenych konkrétnich osobnich ochrannych pracovnich prostfedkti rozhodne
s kone¢nou platnosti piedavajici vedouci oddé€leni (nebo jim pisemné poveieny zaméstnanec)
a zaznamena je do Protokolu.

Vyzaduje-li to povaha opravy nebo charakter prostfedi, ve kterém se bude oprava provadeét,
musi byt ur¢en odborny dozor predavajiciho ttvaru, zejména v ptipadech, kdy neni odstaveno
chemické zatizeni v celém objektu, ve kterém se oprava provadi.

V Protokolu musi byt uvedeny podminky bezpecné a hygienické prace pii opravé. Pti jejich
stanoveni se piihlizi ke zvlastnim podminkam, které s sebou nesou stavebni opravaiské prace,
které stanovi vyhlaSka ¢. 324/1990 Sb., o bezpecnosti prace a technickych zafizeni pfi sta-
vebnich pracich. Nestaci-1i Protokol svym rozsahem, doplni se ptilohami ozna¢enymi stejnym
¢islem Protokolu.

Soucasti Protokolu je ,,Zadavaci list“, ktery vystavi pfislusny stavebni mechanik.

8.4 Vystaveni Protokolu E pro opravy energetického zatizeni

Na vesker¢ prace provadéné na energetickych zatizenich se vystavuje Protokol E (skladajici
se z ¢asti E1, E2, E3 - vzor viz pfiloha ¢. 3).

Protokol E1 vyhotovuji povéfeni zaméstnanci uzivatele odevzdavajici energetické zatizeni
do opravy dvojmo. Original obdrzi mistr dilny ptevladajiciho sméru opravy, kterého urci vyho-
tovitel zakiizkovanim ve spodni ¢asti Protokolu E1 a kopii si ponechd vyhotovitel. Nestaci-li
formulat protokolu svym rozsahem, lze jej doplnit pfilohami, oznacenymi stejnym cislem.
Soupis téchto ptiloh se uvede v piislusné rubrice protokolu.

Pokud je vystaven Ptikaz B (viz ptiloha €. 4), musi byt jeho ¢islo uvedeno na Protokolu E,
ke kterému je vystaven.

Protokol E2 se pouziva v ptipadech, kdy je tfeba zafizeni v pribchu opravy ¢aste¢né odjistit.
Protokol o odjisténi vyhotovuje zadatel odjisténi, ktery si zajisti souhlas ostatnich partnert zi-
Castnénych na opravé. Zatizeni lze odjistit jediné tehdy, souhlasi-li s odjisténim vSichni, kteti
zatizeni pisemn¢ pievzali do opravy. Opctovné nebo dodatecné zajisténi vyzaduje a vypliuje
v tiskopisu zaméstnanec ptislusného ttvaru udrzby, ktery prevzal zatizeni do opravy.

Protokol E3 vyhotovuji zaméstnanci odevzdavajici energetické zatizeni z opravy za soucin-
nosti prejimajicitho zaméstnance.

Elektrické rozvodny a kabelové rozvody se pfedavaji do opravy a z opravy podle ustanoveni
ptislusnych CSN, zejména CSN 34 3100 a CSN 01 8010 (ISO 3864).
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8.5 Piejimani energetického zafizeni z provozu do opravy

Energetické zatizeni pfedava do opravy po jeho odstaveni a vyc€isténi uzivatel nebo za-
meéstnanec jim povéieny poveéfenému zaméstnanci udrzby nebo externi firmé. Odstaveni a vy-
¢isténi energetického zafizeni se provadi stejnym zplisobem jako odstaveni a vycCisténi chemic-
kého zatizeni. Provadi se tak, aby bylo moZno pracovat za podminek stanovenych v Protokolu
E1l. Odpojenim zdroji energii se rozumi bud’ zaslepeni zaslepkou, nebo uzavieni a uzamceni
uzaviraci armatury. Armatura musi byt opatiena tabulkou ,,Neotvirat, na zafizeni se pracuje*.
Odpojeni elektrické energie se provede vyjmutim pojistek piislusného elektrického obvodu,
pfipadné zajisténim vypinace. Zaméstnanec, predavajici zafizeni do opravy, ur¢i rozsah a za-
bezpeceni strojniho a elektrického zajisténi predavaného zafizeni. Rozsah strojniho a elektric-
kého zajisténi musi byt uveden v Protokolu E. Strojni a elektrické zajisténi zabezpecuje provo-
zovatel energetického zatizeni.

Neni-li zaji§téni tieba, zaznamena tuto skuteénost predavajici do Protokolu E1. Uplnost vy-
plnéni Protokolu E kontroluje a ptejimku potvrdi zastupce udrzby, ptipadné i povéreny za-
méstnanec odboru Energetika. Pfi opravach velkého rozsahu (GO, rekonstrukce) navrhuje
a kontroluje rozsah a zptsob strojniho zaji$téni a rozsah elektrického zajisténi vedouci techno-
log pfislusné provozni ¢asti, zptsob elektrického zajisténi kontroluje piislusny technolog elek-
tro odboru Energetika. Spravnost zajiSténi potvrdi podpisy v Protokolu El. Ke stanoveni
zvlastnich podminek si pfedavajici mize piizvat dalsi partnery obdobné jako pii predavani
chemic-kého zatfizeni. Vyzaduje-li to povaha opravy nebo charakter prostiedi, ve kterém se
oprava provadi, musi byt ur¢en odborny dozor pteddvajiciho utvaru, zejména v piipadech, kdy
z pro-voznich divodii nelze odstaveni bezpecné zajistit nebo piekontrolovat. Pfi EZ v ramci
celé organizace se soubory zafizeni odboru Energetika pfedavaji a ptejimaji z opravy jednim
Protokolem E pro kazdy soubor.

Ptilohou Protokolu E je soupis praci utvarti udrzby a praci odboru Energetika napla-
novanych na EZ. Na prace, kter¢ jsou v pritb¢hu EZ provadény navic (odstranovani zavad, zjis-
ténych pii EZ), musi byt vystaveny samostatné Protokoly E a jejich vystaveni podchyceno
v zdkladnim Protokolu. Zaznam do zakladniho Protokolu E provede osoba, ktera vystavuje do-
date¢ny Protokol E, v kolonce ,,Soupis ptiloh®, kde uvede ¢islo dodate¢ného protokolu a sou-
casné zapiSe 1 zaznam do dodatecného protokolu o zakladnim Protokolu E, ke kterému se tento
vztahuje. Rozsah a obsah praci pfi EZ stanovi v zakladnim Protokolu E vedouci technolog.
Podminky bezpecného zajisténi zafizeni jsou uvedeny v pokynech pro odstavovani zatizeni
pted EZ.

V dodatkovych Protokolech E stanovi bezpecné zajisténi zatizeni pro kazdy piipad samos-
tatn¢ povéieny zaméstnanec odboru Energetika.

8.6 Vystaveni Ptikazu B pro prace na vysokém napéti
Pted zapocetim praci na vedeni vysokého, velmi vysokého a zvlasté vysokého napéti musi
byt vystaven Ptikaz B.
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9. Pfedavani stroju, zafizeni, budov a staveb a energetického zafizeni z opravy do provozu

9.1 Pfedani strojti a zafizeni opravovanych na Protokol A do provozu

Stroje a zatizeni pfedava po opravé mistr udrzby (nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec)
mistrovi vyrobniho oddéleni (nebo jinému jim pisemné povéfenému zameéstnanci) a to vypl-
nénim ¢asti III. a IV. Protokolu A. Pfejimajici predavané zatizeni zkontroluje a pokud zjisti
nedostatky, uvede je do Protokolu A. Dale musi do knihy oprav zapsat, kdy byla oprava zaha-
jena, kdy skoncena a celkovy pocet hodin potfebnych na opravy.

Povinnosti predavajiciho zaméstnance je zjisténé nedostatky odstranit.

9.2 Pfedavani stroju a zatizeni opravovanych na Protokol B do provozu

Opravy SaZ piedava po jejich skonceni mistr drzby (nebo jim pisemné povéieny zamést-
nanec) piislusnému vedoucimu oddé€leni (nebo jim pisemné povéfenému zaméstnanci) Proto-
kolem B, coz oba potvrdi v casti III. Protokolu B. Pied predanim SaZ do provozu a podpisem
Protokolu B pfipravi pfislusny mechanik pro vedouciho oddé€leni pisemné vyjadieni, ve kterém
zhodnoti rozsah provedenych praci, jejich kvalitu a zda zatizeni odpovida ptisluSnym bezpec-
nostnim piedpisim (kryty to¢icich se ¢asti, znaceni potrubi apod.).

Pti rozsahlych opravach lze zatizeni predavat po ¢astech dil¢imi piejimkami za ptedpokladu,
ze bude zajisténa bezpecnost prace zaméstnancu pii dosud neukoncenych opravach.
Pokud nastane situace, ze na opraveném zatfizeni je tfeba pied uvedenim do provozu provést
napt. zkousku tésnosti chemickym médiem, zkouSku michdnim, pfevezme ptejimajici pred
provedenim zkousSek zatizeni z opravy, coz vyznaci v ¢asti I1I. Protokolu B.

Pokud se po provedenych zkouSkach objevi zavady, odstranuji se na samostatné Protokoly A
za podminek a zplisobem v nich popsanym tak, aby byla zajiSt€éna bezpecnost prace zameést-
nancu udrzby ( nikoliv pro u¢tovani dodatecnych vykont).

9.3 Predavani budov a staveb nebo jejich ¢asti opravovanych na Protokol A nebo B do provozu

BaS (nebo jejich casti) po opraveé predava odpoveédny zastupce dodavatele opravy (externi
firmy) ptislusnému vedoucimu oddé€leni (nebo jim pisemné povefenému zaméstnanci) Protoko-
lem B, coz oba potvrdi v ¢asti III. Protokolu B. Pied pfedanim BaS do provozu a podpisem
Protokolu B pfipravi piislusny stavebni mechanik pro vedouciho oddéleni pisemné vyjadieni,
ve kterém zhodnoti rozsah provedenych praci, jejich kvalitu a zda je provedeni oprav v souladu
s bezpecnostnimi ptedpisy. Piipadné vady a nedodélky jsou s dodavatelem oprav feSeny dle
ustanoveni zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik ve znéni pozdé&jsich predpist.

Pfi rozsahlych opravach mohou byt budovy a stavby piedavany po ¢astech dilc¢imi prejim-
kami. Po skonceni oprav je dodavatel praci povinen veskery ptebyte¢ny stavebni materidl od-
stranit (v¢etné stavebni suti, leSeni, naradi a na¢ini) aby byl prostor Cisty a v poradku.

9.4 Pfedavani energetického zatizeni opravovaného na Protokol E do provozu

Po skoncené opravé predavaji energetické zatizeni povéieni zaméstnanci téch tvard, které
zatizeni prevzaly do opravy, povéienému zaméstnanci utvaru, ktery zafizeni do opravy pie-
dal. U oprav velkého rozsahu ptejima zatizeni po opravé vedouci technolog ptislusné provozni
casti.
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Prejimajici a predavajici jsou povinni zafizeni prohlédnout a zkontrolovat v rozsahu urce-
ném pro predadvani chemickych zatizeni z opravy do provozu. Po protokolarnim ptedani zafi-
zeni z opravy je zakazano dodatecné sefizovani. Zafizeni lze sefizovat pouze pii dil¢im odjis-
téni. Po pfedani zafizeni z opravy organizuje provozovatel dle potteby jeho odjisténi a uvedeni
do pohotovostniho stavu, resp. provozu.

9.5 Bezpecnostni predpisy pro opravarské prace na energetickém zatizeni

V Protokolu E musi byt zaznamenany podminky bezpecné a hygienické prace pii oprave. Pii
stanoveni podminek se ptihlizi ke zvlastnim podminkam, které s sebou nese energetické zaii-
zeni.

O seznameni zaméstnancli s bezpecnostnimi predpisy plati pln€ ustanoveni platna pro se-
znameni s bezpecnostnimi ptedpisy pro opravy chemickych zatizeni.

9.6 Ucast zaméstnancti oddéleni vyroby na opravach zafizeni

Pokud jsou k tomu svym nadfizenym ur€eni, Gi€astni se zaméstnanci piedavajicich Utvara
oprav zafizeni tim, Ze provadéji eventualné docisténi zatizeni po jejich demontézi, podle poky-
nu piedavajiciho, zptisobem a za podminek respektujicich predpisy a pokyny k zajisténi bez-
pecnosti prace. Za jejich bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci zodpovida ten vedouci zamést-
nanec, ktery je na tuto praci vyc¢lenil.

10. Kontrola a ukonceni provedenych praci

Rozsah provadénych praci a jejich kvalitu kontroluje pfislusny mechanik (nebo jiny odbor-
ny zaméstnanec).U internich dodavateli po ukonceni zakdzky doplni mistr dilen (povéieny
pracovnik) objednavku o datum, jméno, podpis a razitko. PfisluSny mechanik (zodpovédny
zaméstnanec) potvrdi podpisem, datumem a razitkem ptrevzeti zakazky. U externich dodavatelt
potvrdi pfislusny mechanik (nebo jiny odborny zaméstnanec) pfedani a prevzeti praci v mon-
taznim (stavebnim) deniku.

11. Reklamace

Reklamace jsou uplatiiovany a feSeny dle ustanoveni OS 44/1. Zapis o reklamaci provede
ptislusny mechanik na tiskopisu Reklamacni protokol (pfiloha €. 11). Zaroven se piipominky
k opravé zaznamenaji do protokolu (A, B, E), pfipadné¢ montazniho (stavebniho) deniku.

Je-li reklamace uznana jako opravnéna, je dodavatel povinen tuto odstranit na vlastni nakla-
dy v pfedem dohodnutém terminu.

V ptipad¢ nesouhlasu s nékterou v reklamaci uvadénych skute¢nosti, nebo vykazuje-li dilo
(oprava) vady a nedodélky a nedojde-li k dohod€ a ndprave, je feSeni postoupeno, zpravidla
vedoucimu OU a vedoucimu OV.

Reklamace jsou archivovany u vedouciho OU.

12. Vécnd kontrola a likvidace faktur
Vécnou kontrolu faktur provadi ptislusny mechanik, ktery zkontroluje ptilozené doklady:
- zjisStovaci protokol (soupis provedenych praci)
- kopii montazniho (stavebniho) deniku, potvrzenou piislusSnym mechanikem nebo zodpovéd-
nym zaméstnancem (nebo jiny odborny zaméstnanec)

- kopii ZL.
Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
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Piekontrolovanou a podepsanou fakturu (likvida¢ni listek - vécné kontroloval) pfedd vedou-
cimu OU, nebo jinému povérenému pracovnikovi.
Likvidaci faktury (zatctovani v SAP), provadi odpovédny zaméstnanec organizace.

III. ZAVERECNA USTANOVENI

13. Zodpovédnost pfedavajicich a prejimajicich zaméstnancu

13.1 Vedouci vyrobniho oddéleni (mistr)

Vedouci vyrobniho oddéleni (mistr) nebo jim pisemné povéteny zaméstnanec zodpovida pii
opravach strojl, zafizeni, energetickych zafizeni, jakoz i budov a staveb za:

- odstaveni a pfipravu zafizeni k opravé ve smyslu ¢l. 4 této OS,

- vyhotoveni Protokolu A, E nebo Ptikazu B,

- zajisténi bezpecnosti a hygieny prace zaméstnanct provadéjicich opravu v piipadé, ze tato
probihd v objektu za provozu dalsich chemickych zatizeni, nebo v piipad¢ nebezpeéi vznik-
1ého v sousednim izemnim obvodu,

- zajisténi podminek bezpecnosti a hygieny prace ostatnich zaméstnancii v objektu, ve kterém
za provozu vyrobnich zaftizeni probiha oprava,

- upozornéni prejimajiciho o nutnosti zajistit opravované zatizeni dohodnutym zptisobem pted
poskozenim, znehodnocenim surovin a polotovart, které by mohlo nastat v dasledku pro-
vadéné opravy, coz uvede do prislusného Protokolu.

13.2 Mechanik
Mechanik pirevladajiciho sméru oprav zodpovida za:

- vystaveni objednavky, Protokolu B, vcetné jeho soucasti, specifikaci a rozsah provadéné
opravy,

- koordinaci praci jednotlivych profesi a mezi pfedavajicim a piejimajicim pii opravach prova-
dénych na Protokol B,

- provedeni zmén v technické dokumentaci, dojde-li ipravou ke zmén¢ na zatizeni nebo BaS,

- zajisténi specialniho materidlu a ndhradnich dild pro vyrobu nebo opravu v dostatecném ca-
sovém predstihu,

- zajisténi zaevidovani zakazkového Cisla interniho pozadavku na vyrobu nebo opravu do in-
formacniho systému SAP R/3,

- vystaveni poptavek a zajisténi nabidek,

- vystaveni ZL,

- zhodnoceni, zda je oprava provedena v predepsaném rozsahu a kvalité,

- potvrzeni soupisu praci v montaznim (stavebnim) deniku,

- vécnou kontrolu faktur ve stanovenych terminech,

- zpracovani reklamacniho protokolu

13.3 Mistr udrzby
Mistr udrzby nebo jim pisemné povefeny zaméstnanec zodpovida za:
- bezpodminecné dodrzeni podminek bezpecné a hygienické prace stanovenych protokolem,

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
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- provedeni praci v pozadovaném rozsahu, kvalit¢ a terminu,

- koordinaci praci, které vyplyvaji ze vzajemnych potieb dilen, podilejicich se na opravach
(subdodavky praci),

- dodrzeni technologického postupu oprav,

- fadnou montaz a provozuschopnost bezpecnostniho zatfizeni, kterym bylo opravované zatize-
ni vybaveno,

- uklid a potadek kolem opravovaného zatfizeni nebo stavby v pribchu a po skonceni opravy,

- vedeni stavebné-montazniho deniku (pokud je tak stanoveno),

- dodrzeni podminek opravy z hlediska ochrany chemického zatizeni nebo surovin a polotova-
ri pied posSkozenim, které by mohlo nastat v diisledku opravy a které byly stanoveny v pfi-
slusném protokolu o opravé,

- nahlaSeni vSech zmén a uprav na zafizeni nebo BaS, které pii opravé vznikly pfisluSnému
mechanikovi.

14. Zaznamy
Jako doklad ¢innosti podle této OS vznikaji nasledujici zdznamy:

- Protokol A, uchovava mistr udrzby OU 2 roky

- Protokol B, E, uchovava vystavovatel 3 roky

- Objednévka opravy - vyroby, uchovava mechanik 2 roky

- Zadavaci list, uchovava povéieny pracovnik OU 3 roky

- Zastavka - seznam aparatl, uchovava mechanik 5 let

- Objednavka opravy - zastavkové prace (GO a SO), uchovava mechanik 5 let
- Reklamaéni protokol, uchovava povéteny pracovnik OU 3 roky

- Pozadavkovy list mechanika

- Stavebné-montazni denik, uchovava dodavatel 10 rokt

- Ptikaz B, uchovava vystavovatel 3 roky

- Pisemné zaznamy o vzajemné soucinnosti dvou a vice zaméstnavatelii na jednom pracovisti
- Pisemné povétreni zaméstnanct udrzby

- Pisemné povéieni zaméstnanct vyrobnich oddéleni.

15. Kontrola a platnost

Kontrolou dodrzovani ustanoveni této OS je povéten vedouci odboru vyroba SBU.

Tato OS nabyvéa u¢innosti dnem vydani a plati v celé organizaci. Timto dnem soucasné po-
zbyva platnosti OS 62/2 Piejimky zatizeni pti opravach, 3. vydani z 1.6.2001.

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
Vydani: 4 vytiskl a ovefil:  zseda Viytisk ¢islo:
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Pfiloha ¢. 1

strana 1

SYNTHESIA PROTOKOL A

odevzdani a pievzeti zarizeni z provozu do opravy a zpét

I. OBJEDNAVKA OPRAVY

Nézev zatizeni: Inv. ¢islo (SAP): Objekt: Zakazkové Cislo:
Pozadovana prace:
Ptipraveno k piedani: ihned: od: do: dne: po dohodé¢ s mistrem:

(povéfenym zaméstnancem)

Po zhodnoceni situace a vyhodnoceni rizik uvést podminky bezpecné prace:

Osobni ochranné pracovni prostiedky - vypsat konkrétni druh OOPP

ochrana hlavy: ochrana rukou:

ochrana o¢i a obliceje: ochrana nohou:

ochrana dychadel: ochrana téla:

protiplynovy filtr: ochranny pas: ano ne

Podpis mistra (nebo poveéteného zamestnance): ...........coevevvvniienennnnnen.

I1. ZAPIS O PREDANI Z PROVOZU DO OPRAVY

Zatizeni piedal: Zatizeni ptevzal:

Datum: Podpis mistra oddéleni vyroby nebo Datum:
povéteného zaméstnance:

Podpis mistra dilen nebo povéfeného
zamg&stnance:

reg. €. 62/2 - 1 (1) - zajist'uje sklad tiskopist, gestor - vedouci odboru Hlavni mechanik

strana 2

III. ZAPIS O OPRAVE

Prace zapocata:

Prace skoncena: Jméno(a)

Odpracovano celkem hodin: opravare(l)

Podpis mistra dilny nebo povéteného zameéstnance

Podpis opravaie odpovédného za opravu

IV. ZAPIS O PREDANI OPRAVY DO PROVOZU

Opravu piedal: Opravu prevzal:
Zatizeni predal: Zatizeni ptevzal:
Datum: Podpis mistra dilen nebo povéfeného Datum: Podpis mistra oddé¢leni vyroby nebo
zaméstnance: povétreného zaméstnance:

Pfipominky k opravé:

Vydani: 4 vytiskl a ovefil: zseda

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk

Vytisk ¢islo:

Datum vydani: 1.9.2005
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Pfiloha ¢. 2

strana 1

SYNTHESIA

PROTOKOL B

a z opravy do provozu

0 odevzdani a prevzeti zaFizeni z provozu do opravy

Cislo:

I.

Zakazkové
Cislo:

Inventarni

Objekt:
tislo (SAP): Je

Nazev zafizeni:

reg. ¢. 62/2 - 2 (1) - zajistuje sklad tiskopist, gestor - vedouci odboru Hlavni mechanik

Vydani: 4

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
vytiskl a ové&fil: zseda

Datum vydani:
Datum tisku:

1.9.2005
22.10.2007

Vytisk ¢islo:
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Pfiloha ¢. 2

strana 2

II. ZAPIS O PREDANI ZARIZENi Z PROVOZU DO OPRAVY

Po zhodnoceni situace a vyhodnoceni rizik uvést podminky bezpec¢né prace:

Osobni ochranné pracovni prostfedky - vypsat konkrétni druh OOPP

ochrana hlavy: ochrana rukou:

ochrana oci a obliceje: ochrana nohou:

ochrana dychadel: ochrana téla:

protiplynovy filtr: ochranny pas: ano  ne

Za odborny bezpecnostni dozor odd¢€leni vyroby S podminkami a technolog. nebezpecim vyroby
zodpovida: seznami:

Seznameni provedl:

Datum: Podpis:
Zarizeni predal: Zarizeni prevzal:
Datum: Datum:
Jméno a podpis vedouciho oddéleni nebo Jméno a podpis mistra dilen nebo povéfeného
povéteného zaméstnance: zaméstnance:

III. ZAPIS O PREDANI Z OPRAVY DO PROVOZU

Prace zacala dne: Prace skoncena dne: Zaruka do:

Opravu provedl: Zhodnoceni opravy:

Podpis mechanika

Opravu piedal: Opravu ptevzal:

Datum: Datum:

Jméno a podpis mistra dilen nebo povéieného Jméno a podpis vedouciho oddé€leni nebo povéreného
zameéstnance: zameéstnance:

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
Vydani: 4 vytiskl a ovefil:  zseda Viytisk ¢islo:

Datum vydani: 1.9.2005
Datum tisku: 22.10.2007
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Pfiloha ¢&. 3
Vzor

Vydani: 4

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
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Pfiloha ¢&. 3
Vzor

Vydani: 4

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
vytiskl a ové&fil: zseda

Datum vydani:
Datum tisku:
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Pifiloha ¢. 4

Vzor
strana 1
SYNTHESIA  PRIKAZ ,B“ ¢ * Koiha &
’, c.
pro s pracovni skupinou v poétu osob, aby na elektrickém zatizeni
dne od h, do h.
provedli
Pro zajisténi pracovisté se vypne a zajisti:
Zajisténi kontroly *) pracovisté provede - jmeno: e
Pod napétim zistane:
Ptikaz ,,B* vydal dne: h. podpis
Prikaz ,,B* pro zajisténi kontrolu *) pracovisté pievzal dne: h.
podpis:
Pof. ¢. manip. Misto Ukon Cas Provedl (hlasil)

Misto a pocet uzemnéni a zkratovani:
Dalsi bezpe¢nostni opatfeni:
Bezpecné zajisténi pracovisté - provedl *) kontroloval dne: h. podpis

Ptikaz ,,B“, zajisténé pracovisté pievzal a za bezpecnost pii praci odpovida dne:

h.

podpis :

Stvrzujeme podpisy, Ze jsme byli pfed zahdjenim prace sezndmeni s postupem pfi praci a pouceni o zafizeni, kterd

zlistanou pod napétim:

Prace ukondena dne: h.

Na zafizeni se bude *) - nebude *) pfisti den pracovat.
Zatizeni zistalo zajiSténo *) - zatizeni bylo odjisténo*).

(Ukonceni ,,B“ piikazu - viz zadni strana.)

podpis vedouciho prace:

*) Nehodici se skrtnéte, jinak se Skrtat a pfepisovat nesmi !!!

Vydani: 4 vytiskl a ovefil: zseda

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk

Datum vydani: 1.9.2005
Datum tisku: 22.10.2007

Vytisk Cislo:
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Vzor
strana 2
Prace pferusenadne: h.
2. Zajisténi pracovisté zkontroloval podle tohoto ,,B* ptikazu vedouci prace dne h.
den  podpis:
Stvrzujeme podpisy, Ze jsme byli pfed pokracovanim prace o stavu pracovisté pouceni:
Prace pferusenadne: h.
3. Zajisténi pracovisté zkontroloval podle tohoto ,,B* ptikazu vedouci prace dne h.
den  podpis: .
Stvrzujeme podpisy, Ze jsme byli pfed pokracovanim prace o stavu pracovisté pouceni:
Prace pferusena dne: h.
4. Zajisténi pracovisté zkontroloval podle tohoto ,,B* ptikazu vedouci prace dne h.
den  podpis: .
Stvrzujeme podpisy, Ze jsme byli pied pokracovanim prace o stavu pracovisté pouceni:
Prace pferusena dne: h.
5. Zajisténi pracovisté zkontroloval podle tohoto ,,B“ ptikazu vedouci prace dne h.
den  podpis: .
Stvrzujeme podpisy, Ze jsme byli pfed pokracovanim prace o stavu pracovisté pouceni:
Prace prerusena dne: h.
6. Zajisteéni pracovisté zkontroloval podle tohoto ,,B* pfikazu vedouci prace dne h.
den  podpis: .
Stvrzujeme podpisy, Ze jsme byli pied pokracovanim prace o stavu pracovisté pouceni:
Prace pferusena dne: h.
7. Zajisténi pracovisté zkontroloval podle tohoto ,,B ptikazu vedouci prace dne h.
den  podpis: .
Stvrzujeme podpisy, Ze jsme byli pfed pokracovanim prace o stavu pracovisté pouceni:
Zatizeni odzemnil dne h. ~ podpis: Ostatni bez-
pecnostni opatfeni zrusil dne h. podpis:
Zatizeni pred zapnutim kontroloval h. podpis:
dne
Zatizeni zapnul *) - ptipravil *) do provozniho stavu dne h. podpis:
Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
Vydani: 4 vytiskl a ovefil:  zseda Viytisk ¢islo:
Datum vydani: 1.9.2005
Datum tisku: 22.10.2007
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Pfiloha ¢. 5

Vzor
strana 1
Cislo i .
objednavky Zpracovatel Zakazkové Cislo
- priprava pro vyrobu
SYNTHESIA
Objednavka opravy - vyroby Pocet listi List ¢islo
Druh opravy Nazev zatizeni Pozi¢ni ¢. Budova Patro Potadové
¢islo
Rozmér (mm) | Hmotnost (kg) Material Termin planovany | Termin odsouhlaseny Zakazkové Cislo
Profese/subd. | Pof. ¢. Rozpis opravy - vyroba
reg. €. 62/2 - 3 (2) - zajistuje sklad tiskopist, gestor - vedouci odboru Hlavni mechanik
Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
Vydani: 4 vytiskl a ovefil:  zseda Viytisk ¢islo:

Datum vydani:
Datum tisku:

1.9.2005
22.10.2007
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Vzor

strana 2

Profese/subd.

Rozpis opravy - vyroba

Vystaveni objednavky | Datum: Jméno: Podpis a razitko:
Pievzeti objednavky - Datum: Jméno: Podpis a razitko:
priprava
Pievzeti objednavky - Datum: Jméno: Podpis a razitko:
dilny
Zahajeni prace Datum: Jméno: Podpis a razitko:
Ukonéeni prace Datum: Jméno: Podpis a razitko:
Vypracoval Objednavatel
Rozpocet - jméno, datum, | - jméno, datum,
podpis podpis
Material [KE] | Vykony [KE] | Subdodavky [KE] | Celkem [K¢]
Plan
Skutecnost
Poznamka: Zakazku prevzal:
Datum:
Jméno:
Podpis a razitko:
Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
Vydani: 4 vytiskl a ovétil:  zseda Vytisk Eislo:
Datum vydani: 1.9.2005
Datum tisku: 22.10.2007
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SYNTHESIA POZADAVKOVY LIST MECHANIKA
Nazev préace:
Budova: Poschodi: Provozni uzel:
Prostfedi dle CSN: Konto: Cislo tkolu:
Ochrana pied nebezpeénym dotykem:
Upozornéni na provozni souvislosti:
Bezpecnost prace - upozornéni:
Bezpecnost prace - nafizeni:
Potfebné subdodavky zajistény: ano-ne )
Zacatek prace: Ukonceni prace: Terminy nutno dodrzet: ano-ne )
Dokumentace: Pocet priloh:
Planované normohodiny celkem: z toho na pfipravu: na hlavni ukoly:
Skute¢né normohodiny celkem: z toho na piipravu: na hlavni ukoly:
Vysledky méteni: Mgéfeni provedl:
Skonceno dne: Praci provedl: Praci piekontroloval:
Ukol - préce:
Zadani ukolu vypracoval: Dne: Cislo telefonu:
Podpis potvrzujici predani
a prevzeti dokoncené prace
Vedouci prace Mistr Mechanik
reg. €. 62/2 - 4 (2) - zajist'uje sklad tiskopist, gestor - vedouci odboru Hlavni mechanik ") Nehodici se skrtnéte!
Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
Vydani: 4 vytiskl a ovefil:  zseda Viytisk ¢islo:
Datum vydani: 1.9.2005
Datum tisku: 22.10.2007
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Vzor
ZASTAVKA
Mechanik: Termin: Vyr. odd.:
Cislo opravy: SEZNAM APARATU Budova:
Vyrobna:
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
por. | termin pred. nazev aparatu pozi¢ni patro rozmér hm. mat. revize subdodavky trans. zakazkové dodavatel poznamka
¢. do opr./z opr. Cislo kg apar. Cislo
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ALIACHEM a.s., odstépny zavod SYNTHESIA

Pfiloha &. 8
Vzor

Objednavka opravy - zastavkové prace Pocet listii List ¢islo
Druh opravy Nézev zafizeni Pozic¢ni .| Budova | Patro |Ppoyadové
¢islo
Rozmér (mm)| Hmotnost (kg) | Material Termin planovany Termin odsouhlaseny Zakazkové c¢islo
Profese/subd.| Pof. ¢. Rozpis opravy
Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk

Vydani: 4 vytiskl a ovéfil:  zseda Vytisk éislo:

Datum vydani: 1.9.2005

Datum tisku: 22.10.2007
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ZADAVACI LIST

Pfiloha ¢. 9
Vzor

vzor pfilohy je dostupny v Lotus Notes, v databdzi zadlist.nsf

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk

Vydéni: 4 vytiskl a ovéfil:  zseda
Datum vydani: 1.9.2005
Datum tisku: 22.10.2007
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ZADANKA

Pfiloha ¢. 10
Vzor

vzor ptilohy je dostupny v Lotus Notes, v databazi zadanky.nsf

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk

Vydéni: 4 vytiskl a ovéfil:  zseda
Datum vydani: 1.9.2005
Datum tisku: 22.10.2007
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Pfiloha ¢. 11
Vzor

SYNTHESIA

REKLAMACNI PROTOKOL ¢&.:

Vystavil:

Cislo objednavky:
Cislo protokolu (A, B, E):
Cislo zadavaciho listu:

Cislo zadanky:

Odberatel uplatitujici reklamaci:

Pfedmeét reklamace:

Vyjadreni utvaru odbératele:

datum a jméno (podpis)

Vyjadfeni utvaru dodavatele:

datum a jméno (podpis)

Vyjadreni dalsich utvart (dle potieby):

datum a jméno (podpis)

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk

Vydani: 4 vytiskl a ovéfil:  zseda Vytisk éislo:

Datum vydani: 1.9.2005
Datum tisku: 22.10.2007
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Pfiloha ¢. 11

Vzor

KONECNE VYJADRENI o zavéru a vyfizeni reklamace
Reklamace je UZNANA - ODMITNUTA 7
“ nehodici se Skrtnéte

Zpisob vyrizeni reklamace:

Datum: Jméno (podpis):

Dalsi idaje a poznamky:

Piilohy:

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk

Vydani: 4 vytiskl a ovefil:  zseda Vytisk cCislo:
Datum vydani: 1.9.2005
Datum tisku: 22.10.2007
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Pfiloha ¢. 12

Vzor
Zapis
z jednani o zajiSténi realizace zastavky provozu ..............eceeee. objekt ...........
Ze dne ...coeeeevneerneennne
Piitomni:
Program:
I. Organizacni zajiSténi
II. Kontrola rozpisu oprav
III. Kapacitni zajiSténi
IV. Materialové zajisténi
V. Subdodavky
VI. Bezpecnost prace
I Organizacni zajiSténi
Termin zastavky:
Koordinator:
Mechanik strojni:
Mechanik styvebni:
Mechanik ELA:
Mechanik MaR:
Mistr OU:
Zastupce provozu:
Zastupce - externi dodavatel:
Ostatni (dle pozadavki):
(u vSech uvést identifikacni udaje-dostupnost)
IL. Kontrola rozpisu oprav
III. Kapacitni zajiSténi (seznam realizatorii internich i externich po profesich)
Iv. Materialové zajisténi
V. Subdodavky
VI Bezpecnost prace (zviastni podminky pro dany objekt a zastavkove prdace, vstupy do nadob vietné
PP 4, prace s ohném,povoleni zavéseni aparatii atd.)
Terminy zastavkovych porad - misto, hodina.
Zapsal:
Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk
Vydani: 4 vytiskl a ovéfil:  zseda Vytisk ¢islo:
Datum vydani: 1.9.2005
Datum tisku: 22.10.2007




SYNTHESIA

OS 62/2

Ptejimky zatizeni pti opravach

Strana: 35 z: 35

Pfiloha &. 13

Pokyny a zasady oprav chemického zarizeni

1. Opravy zatizeni provadéjte vyhradné na pisemné povoleni (Protokol)

2. 'V Protokole musi uzivatel zatizeni definovat ptfesné zadani opravy. Pfi pochybnostech
nepokracujte v praci.

3. Uzivatel zafizeni je povinen stanovit podminky bezpecné prace a s ohledem na vysky-
tujici se média urcit konkrétni osobni ochranné pracovni prostiedky (déale jen OOPP).

4. Udrzbaf je povinen respektovat pokyny uvedené v Protokolu a pouzivat uréené OOPP.

5. Mg¢jte na zfeteli, ze pres veSkeré usili vénované vypusténi médii, mohou v zafizeni ne-
bo potrubi zlstat zbytky chemikalii.

6. Pii demontéazi ptirubového spoje uvolitujte jako prvni Srouby na odvracené strané (od

sebe).

7. Slepeny ptirubovy spoj uvoliujte na tzv. ,,dlouhou ruku (Spici, pacidlem, ty¢i); vzdy
stlijte mimo osu pripadného vystiiknuti.

8. Pti odiezavani potrubi provadéjte fez odspodu nebo na odvracené stran¢.

9. Seznamte se pfedem s umisténim oplachové vody a nebo bezpecnostni sprchy.

10. Pred skoncenim prace dotdhnéte Srouby, nainstalujte zpét zdemontované ochranné kry-
ty a uklid’te své pracoviste.

Spravcem a drzitelem vnitiniho pfedpisu je a vytisk

Vydéni: 4 vytiskl a ovéfil:  zseda
Datum vydani: 1.9.2005
Datum tisku: 22.10.2007

Vytisk ¢islo:
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